
     SERAC Uned Nova Friburgo 

INSTRUÇÕES: Aproveitamento de créditos (dispensa de disciplinas) 

 

1. Solicitar na universidade/faculdade de origem o histórico escolar e ementas das 
disciplinas que usará para solicitar a dispensa; 

2. Preencher o formulário para Dispensa / Aproveitamento de créditos (disponível em 
https://www.cefet-rj.br/index.php/secao-de-registros-academicos ou solicitado via e-mail); 
• No formulário o aluno deverá relacionar as disciplinas do curso de origem com a disciplina 

que deseja dispensar; 
3. Abrir requerimento de dispensa via https://chamados.cefet-rj.br/. O aluno deve anexar ao 

chamado o formulário e as ementas das disciplinas do curso de origem; 

 

4. A partir do processo recebido a solicitação do aluno gerará um processo interno que será 
encaminhado a coordenação de curso para avaliação;  
• O chamado será encerrado e o aluno receberá como resposta o número do processo para 

acompanhar o andamento pelo sistema SUAP; 
• Acompanhe o processo (por meio do link: http://suap.cefet-

rj.br/processo_eletronico/consulta_publica/) para não perder nenhuma informação ou 
notícia, para que não atrapalhe o andamento do seu pedido de dispensa de disciplinas. 

5. Após avaliação da coordenação de curso e retorno do processo à SERAC. O setor fará os 
lançamentos pertinentes segundo resposta da coordenação; 

OBS.: O pedido de Dispensa / Aproveitamento de créditos só poderá ser solicitado uma única vez na 
ocasião do período de ingresso do aluno. 
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