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SERAC Uned Nova Friburgo
INSTRUCOES PARA SOLICITACAO DE COLACAO DE GRAU

Para o aluno concluir o curso de graduacao ele devera participar da colacdo de grau. A cerimonia de
Colagdo de Grau é prevista conforme o Calendario Académico do periodo.

Lembramos que, para estar apto a colar grau, o estudante devera cumprir os seguintes requisitos:

1. Ter integralizado todos os créditos do curso (inclusive estagio e TCC/Projeto Final),
Ter apresentado a documentacdo de atividades complementares ao coordenador do respectivo
curso (as regras de atividades complementares devem ser verificadas junto a coordenadoria do
respectivo curso),

3. Ter entregado a SERAC a declaragdo de entrega do TCC/Projeto Final corrigido na Biblioteca,
N3do possuir pendéncias com a Biblioteca,

5. Na&o possuir pendéncias com a SERAC (estar com documentac¢dao de matricula completa na pasta do
aluno),

6. Estar em situacdo regular em relacdo ao ENADE.
O nao cumprimento de quaisquer desses requisitos acima elencados impossibilita a colagdo de grau.

Para requerer a colacdo de grau o aluno devera abrir um chamado pelo link: Cefet/RJ - Suporte (cefet-
ri.br), anexando a declaragao de entrega do TCC a Biblioteca e o Nada Consta da Biblioteca.

Acerca da Declaracdo de Nada Consta da Biblioteca, siga o passo a passo do site: https://www.cefet-
ri.br/index.php/noticias/8363-sistema-de-bibliotecas-do-cefet-rj-passa-a-emitir-certidao-de-nada-consta.

O chamado deve ser aberto utilizando-se o e-mail institucional com o tépico "Colagdao de Grau" conforme
classificacdo abaixo:
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Ao receber o pedido, a SERAC ira verificar, junto aos setores pertinentes, se o aluno preenche os requisitos
para a colacdo de grau.

e (Caso o aluno ndo preencha os requisitos, a SERAC indeferira o pedido informando ao requerente o
motivo, via sistema de chamados.

Preenchendo os requisitos o aluno receber3, via sistema de chamados, a data em qual foi alocada para a
solenidade de colacdao de grau e suas instrugdes.


https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Fwww.cefet-rj.br%2Findex.php%2Fcalendarios-campus-nova-friburgo&data=05%7C02%7Cchristine.cordeiro%40aluno.cefet-rj.br%7Cd17c754e8ccf4cf20fc708dd9955128f%7C8eeca404a47d4555a2d40f3619041c9c%7C0%7C0%7C638835312837558909%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=VTSAF3iPMPWvGJhCLVSDwJ0E7pVv3ZPECcFP8nib%2B8g%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fchamados.cefet-rj.br%2Fopen.php&data=05%7C02%7Cchristine.cordeiro%40aluno.cefet-rj.br%7Cd17c754e8ccf4cf20fc708dd9955128f%7C8eeca404a47d4555a2d40f3619041c9c%7C0%7C0%7C638835312837609426%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=uCrIjlnwlySqziaiRxsF400kCdhW%2FhKLb3LaTcWUNt0%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fchamados.cefet-rj.br%2Fopen.php&data=05%7C02%7Cchristine.cordeiro%40aluno.cefet-rj.br%7Cd17c754e8ccf4cf20fc708dd9955128f%7C8eeca404a47d4555a2d40f3619041c9c%7C0%7C0%7C638835312837609426%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=uCrIjlnwlySqziaiRxsF400kCdhW%2FhKLb3LaTcWUNt0%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.cefet-rj.br%2Findex.php%2Fnoticias%2F8363-sistema-de-bibliotecas-do-cefet-rj-passa-a-emitir-certidao-de-nada-consta.&data=05%7C02%7Cchristine.cordeiro%40aluno.cefet-rj.br%7Cd17c754e8ccf4cf20fc708dd9955128f%7C8eeca404a47d4555a2d40f3619041c9c%7C0%7C0%7C638835312837658666%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=Ojiwt9tOlz2rzlzbdK787wva7l0JPWg4F5heiiR8GDY%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.cefet-rj.br%2Findex.php%2Fnoticias%2F8363-sistema-de-bibliotecas-do-cefet-rj-passa-a-emitir-certidao-de-nada-consta.&data=05%7C02%7Cchristine.cordeiro%40aluno.cefet-rj.br%7Cd17c754e8ccf4cf20fc708dd9955128f%7C8eeca404a47d4555a2d40f3619041c9c%7C0%7C0%7C638835312837658666%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=Ojiwt9tOlz2rzlzbdK787wva7l0JPWg4F5heiiR8GDY%3D&reserved=0

e A cerimOnia de colacdo de grau ocorrerd em data prevista no calendario académico do periodo
vigente, desde que o pedido tenha sido feito com 15 dias de antecedéncia a essa data. Caso
contrdrio a colagao serd agendada para a data seguinte prevista em calendario.

Colagdo de grau extemporanea (extraordinaria):

A Colacdo de Grau Extraordinadria é realizada quando o formando necessita, em carater excepcional, colar

grau fora das datas oficiais.

e Para solicitar a Colacdo de Grau Extraordinaria, os formandos deverdo anexar ao pedido de colacdo
de grau (via sistema de chamados), comprovante documental da necessidade de urgéncia
(exemplo: documento oficial de empresa ou 6rgdo publico sobre proposta de contratacdo de
trabalho)

e Os requisitos para a colacdo de grau serdo analisados pela SERAC e a necessidade de urgéncia serd
analisada pela Geréncia Académica do Campus.

e A data da solenidade extraordinaria serd marcada pela Geréncia Académica, junto a Dire¢do e
coordenacdo do curso, sendo informada ao aluno ao ser deferido o pedido de colagdo.



