
Passo a
passo para
formalizar

Estágio
Consegui um estágio.
O que devo fazer ?



Plano de
estágio

Abro um chamado
pro núcleo de

estágio

Termo de
compromisso

Antes de começar preciso formalizar o meu estágio.

Recebi o termo de
compromisso da empresa e
agora é só assinar digitalmente
pelo gov.br ou ICpEdu

Solicitar  à empresa
Vou precisar

disso pra
iniciar

https://chamados.cefet-rj.br/


https://c
hamados.cefet-rj.b

r

https://www.cefet-rj.br/estagio-angra
Para saber mais acesse:

Importante! todos 
os documentos  

são digitais Campus Angra dos Reis

SAPED - Seção Art. Pedagógica

Estágio

https://chamados.cefet-rj.br/
https://www.cefet-rj.br/index.php/estagio-angra


> Agora é “ficar de olho” no e-mail, a
resposta do chamado com os próximos
passos, vai chegar por lá.

EU
NÚCLEO

> Vai conferir
> Cadastrar meu estágio
> Assinar
> E informar o nome do(a) orientador(a)

> Abri o chamado
> Preenchi os dados
> Enviei o plano e o termo assinado
> Não esqueci nada!

BELEZA!

Conferindo...



EU

ORIENTADOR(A) > Envia o termo de responsabilidade assinado para o núcleo
> Vai acompanhar, orientar e esclarecer minhas dúvidas
> Vai assinar meus documentos de validação do estágio no final

> Envio um e-mail para o professor com meu plano de estágio
> Envio junto o termo de responsabilidade que o núcleo me passou
> Aproveito pra combinar encontros e tarefas

ok!!!
Estágio formalizado. Agora, é hora de fazer

contato com  o professor de estágio



> Solicito a homologação do
estágio pelo chamado

> Elaborar o Relatório e enviar para o orientador corrigir
> Se estiver tudo ok ele assina e avalia.

> Envio para o Supervisor assinar junto com a declaração
de carga horária.

depois...

por último...

Completei as horas obrigatórias e quero validar...

Posso homologar minhas horas
do estágio não-obrigatório assim que completar as
horas exigidas e depois continuar no estágio com a

missão cumprida?

Lembrando que
 todas as assinaturas

são digitais

SIM!


