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1. APRESENTACAO

O documento em tela apresenta o plano de a¢do da coordenacdo do curso de Licenciatura em
Matemadtica do Cefet/RJ Petrdpolis, funcdo exercida pelo professor Leandro Tavares da Silva por meio
da Portaria n2 1053 de 19 de setembro de 2023. Compete ao coordenador do curso, de forma geral,
as atribuicBes relacionadas ao planejamento, acompanhamento, controle e avaliacdo das atividades
de ensino, pesquisa e extensdo, fundamentadas no principio da gestdao democratica.

E importante dizer que o curso de Licenciatura em Matematica teve inicio na Uned Petrépolis em 2020
com o objetivo principal de contribuir com a formag¢ao docente de qualidade por meio dos pilares do
ensino, da pesquisa e da extensao. O curso oferece 30 vagas semestrais no periodo noturno e possui
24 docentes atuantes no curso de Licenciatura em Matematica, dos quais 10 tem lotagao no Colegiado
de Matematica sendo mais de 80% deles professores doutores.

A elaborag¢do de um plano de agao do coordenador tem a importancia de promover o planejamento
participativo e descrever de forma objetiva as atribui¢cdes e a¢des do coordenador do curso, visando
a eficacia na execucdo das a¢des planejadas. Além disso, o plano prevé instrumentos de avaliagdo
periddicas da atuagdo do coordenador que colaboram, em ultima instancia, para aprimorar a gestao
do proprio curso.

2. OBJETIVO GERAL

O objetivo geral do plano de a¢do consiste na consolidacdo de acdes a serem executadas pelo
coordenador de curso com base em suas atribuicdes nas esferas académica, representativa e de



gestdo, contribuindo assim para o fortalecimento do curso, exceléncia do ensino e formacgao de
profissionais qualificados.

Sendo assim, este plano de acdo tem como objetivo nortear e planejar as atividades que serdao
desenvolvidas no ambito da coordenacdo do curso de Licenciatura em Matematica, no periodo de 01
de outubro de 2023 a 01 de outubro de 2025, servindo como posterior instrumento de avaliacdo da
atuacdo do coordenador do curso supracitado e acompanhamento de suas agées.

3. OBJETIVOS ESPECIFICOS

Em consonancia com o Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) de Licenciatura em Matematica (2023), o
coordenador de curso possui atribuicdes de ambito académico, atribuicées de gestdo e atribuicdes

voltadas a representacdo institucional do curso. Dessa forma, o plano de a¢do em tela possui como

objetivos especificos:

3.1 Planejar as atividades académicas do curso de Licenciatura em Matematica;

3.2 Realizar atividades de cunho pedagdgico que tem como objetivo desenvolver a¢des de
carater sistémico relativas ao planejamento, acompanhamento e avaliagdo do processo de
ensino e aprendizagem do curso;

3.3 Executar e cumprir o planejamento estratégico da instituicdo e do curso no ambito
académico;

3.4 Planejar as atividades de gestdo do curso de Licenciatura em Matematica;

3.5 Executar e cumprir as atividades de gestdo relacionadas ao curso de Licenciatura em
Matematica, incluindo as atividades relacionadas ao corpo docente, aos discentes e a equipe
multidisciplinar;

3.6 Realizar a¢des de cardter administrativo que busquem dar cumprimento as demandas
dos estudantes, docentes e gestao que sejam atribui¢des do coordenador do
curso para o pleno funcionamento do curso;

3.7 Planejar as atividades de representacdo nos colegiados superiores;

3.8 Executar e cumprir as atividades representativas internas — como na presidéncia do
colegiado do curso e no Nucleo Docente Estruturante — além das atividades representativas
frente as instancias institucionais;

3.9 Realizar ag¢des de carater politicos que visem contribuir com a consolida¢do do curso;

4.0 Promover um canal de comunicac¢do buscando estabelecer um didlogo entre a
coordenacao, pais, discentes e docentes do curso objetivando o sucesso das a¢des
propostas;

4.1 Propor e executar instrumentos de avaliacdo da atuacdo do coordenador do curso de
Licenciatura em Matematica.



4.CRONOGRAMA DE EXECUCAO

O Coordenador é eleito pelo Colegiado do Curso, tendo mandato de dois anos, passivel de
reconducdo. As atribuicdes do Coordenador, conforme dispostas no Projeto Pedagdgico do Curso de
Licenciatura em Matemadtica estdo elencadas a seguir na forma de a¢cGes com seus respectivos
periodos de execucio e indicadores de desempenho. As atribui¢des ja citadas no PPC foram acrescidas

outras, correlatas, consideradas imprescindiveis:

ACAO

PERIODO

INDICADOR DE DESEMPENHO

Acompanhar e sugerir
atualiza¢Ges no Projeto
Pedagdgico do Curso junto
Ao Nucleo Docente
Estruturante (NDE)

Outubro a dezembro

Atas de reunides do Colegiado e
NDE

Organizar procedimentos da

avaliacao de
reconhecimento de curso
pelo MEC

Novembro a mar¢o

Relatério de Avaliagdo

Desenvolver juntamente
com a Gestao e grupo
docente estratégias de
autoavaliacdo do curso
visando o desempenho do
Curso nos processos de
reconhecimento do MEC

Antes da avaliacdo do MEC

Atas de reunioes e formularios de
avaliacao

Participar da Semana de
Acolhimento aos Alunos
ingressantes do Cefet/RJ
Petrépolis

Inicio de cada periodo letivo

Relatério, divulgacdo do
@cefetcampuspetropolis

perfil

Promover e divulgar
atividades extraclasse como
parte

integrante da formacdo dos
alunos

Todo periodo de vigéncia

Listagem de frequéncia dos alunos
presentes

Reunir com os alunos
promovendo a orientagao
académica e estabelecendo
canal de
comunicacao
coordenacao.

com a

Sempre no final de cada
periodo letivo

Listagem de frequéncia dos alunos
presentes

Planejar e coordenar acdes
da Semana de Ensino,
Pesquisa e Extensdo (Sepex
2024) do Cefet/RJ

Setembro e outubro de
cada ano

Trabalhos de professores e
alunos, na DIREX

Dar suporte a organizagao
da Semana Académica do
Curso

Abril e maio de cada ano

Relatério, divulgacdo do perfil

@cefetcampuspetropolis




Desenvolver juntamente
com a Gestdo e grupo
docente estratégias de
autoavaliacdo do curso
visando a adequacdo do
curso dentro dos
parametros apontados pelo
MEC

Ap0s avaliagdo do MEC

Atas de reunioes, relatdrios

Realizar reunides com os
alunos do curso para
explicar

sobre o ENADE

Conforme calendario do
MEC, cabendo ou ndo no
plano de agdo até 2025

Listagem de frequéncia dos alunos
presentes

Realizar de reunides com a
Secao de Articulacao
Pedagdgica (Saped) e
Comissao de
Acompanhamento de
Desempenho Discente
(CADD) para acompanhar o
desempenho dos alunos

Pelo menos uma vez por
semestre.

Ata de reunido

Construir e executar
calendario de reunides do
Colegiado

Outubro/2023 a
outubro/2025

Calendario anual de
relatérios; atas de reunides

reunioes;

Construir e executar
calendario de reunides do
NDE

Outubro/2023 a
outubro/2025

Calendario anual de
relatérios; atas de reunides

reunioes;

Acompanhar as atividades
de monitoria do curso

Outubro/2023 a
outubro/2025

Relatorios e
professores das
monitoria

pareceres dos
disciplinas com

Construir e divulgar o
horario de atendimento
docente aos alunos do curso

Outubro/2023 a
outubro/2025

Atualmente os docentes apresentam
em sala, mas todos os discentes tem
acesso direto aos docentes pelo
Teams

Realizar atividades
administrativas do
Coordenador (avaliagbes de

Outubro/2023 a
outubro/2025

Relatério de atividades

processos dos  alunos,

isengdes, quebras de pré-

requisito, solicitagGes,

andamento

geral dos processos do

curso, etc)

Participar de reunides com a | Outubro/2023 a Atas de reunides
Geréncia Académica outubro/2025

Realizar 0 | Outubro/2023 a Atas de reunides
acompanhamento outubro/2025

junto aos coordenadores

das atividades

administrativas e gerenciais




Confeccionar os horarios

Outubro a margo

Mural do Curso de Licenciatura em
Matematica

Organizar em conjunto com
os docentes do curso uma
lista de insumos e
equipamentos para as
atividades préticas, ensino e
de pesquisa do curso

Outubro/2023 a
outubro/2025

Registro em planilha e entrega da
lista a Secdo de Administracdo e
Compras (SEACO)

Implementar instrumento
de autoavaliacdo da atuacdo
do coordenador de curso

Junho/2004 a outubro/2025

Formulario de Avaliagao; Resumo de
Respostas Obtidas

Implementar instrumento
de avaliacdo da atuacgao do
coordenador de curso pelo
corpo docente

Junho/2004 a outubro/2025

Formuldrio de Avaliacdo; Resumo de
Respostas Obtidas

Implementar instrumento
de avaliacdo da atuacdo do
coordenador de curso pelo
corpo discente

Junho/2004 a outubro/2025

Formuldrio de Avaliacdo; Resumo de
Respostas Obtidas

Analisar e discutir com
colegiado os resultados das
avaliagcbes da atuacdo do
coordenador de curso

Junho/2004 a outubro/2025

Atas de reunioes, relatdrios

Atender aos alunos e

Outubro/2023 a

Hordrio de atendimento; Listagem

professores outubro/2025 de presenca
Realizar contatos externos Outubro/2023 a Atas de reunioes
outubro/2025
Avaliar os processos de | Outubro/2023 a Despachos, oficios, dispensas de
progressdo e promoc¢do na | outubro/2025 disciplinas

carreira e de estagio
probatério dos docentes de
seus colegiado.

Representar o curso em
conselhos e camaras de

Outubro/2023 a
outubro/2025

Atas de reunides

gestao académica do
Cefet/RJ
Propor modificagbes no | Outubro/2023 a Atas de reunides, relatdrios

curriculo do curso sempre
gue necessario, adequando-
O a nhovos contextos e
realidades

outubro/2025

Propor numero de vagas
ofertadas e critérios de
preenchimento de vagas
ociosas do curso

Outubro/2023 a
outubro/2025

Atas de reunides

Coordenar a orientagdo
académica dos alunos

Outubro/2023 a
outubro/2025

Pareceres, avaliagdes de Trabalho de
Conclusdo de Curso; relatorios
produzidos pela Comissdao Local de
Permanéncia e Exito




Fazer a integracdo entre os | Outubro/2023 a Relatérios

setores de estagio | outubro/2025

supervisionado, a

coordenacdo do trabalho de

conclusdo de curso e demais

atividades curriculares

Reunido com o Centro | Outubro/2023 a Listagem de frequéncia  dos
Académico do Curso de | outubro/2025 estudantes

Licenciatura em Matematica

Controle de Frequéncia Outubro/2023 a Registro de frequéncia
Docente outubro/2025

Participagao na Comissao Outubro/2023 a Atas das reunides

de Permanéncia e Exito dos | outubro/2025

Estudantes

Produzir e divulgar relatério | Dezembro/2024 Relatério de gestao parcial
parcial do curso

Produzir e divulgar relatério | Outubro/2025 Relatdrio de gestao final
final

5. AVALIACAO DO PLANO DE ACAO DE COORDENADOR DE CURSO

A avaliacdo do plano de acdo serd realizada, parcialmente, na ultima reunido do Colegiado do
semestre de 2024.1, através da apresentacdo parcial das acGes executadas pelo coordenador e
registrada em ata. Nesta reunido também sera apresentada também o relatério parcial do curso que
em muitos aspectos sera coincidente com a avaliagdo do plano

A avaliag¢do final do plano de agao serd realizada por meio da apresentac¢do de relatério final, na dltima
reunido colegiada do semestre letivo 2024.2, que trard os indicadores de desempenho das ag¢des
realizadas durante a gestdo do coordenador do curso e serd devidamente registrado em ata. Além
disso, o relatdrio final de gestdo trara um resumo dos resultados obtidos pelos instrumentos de
avalia¢do da atuagdo do coordenador implementados durante o curso do trabalho.
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