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1. APRESENTAÇÃO 

O documento em tela apresenta o plano de ação da coordenação do curso de Licenciatura em 

Matemática do Cefet/RJ Petrópolis, função exercida pelo professor Leandro Tavares da Silva por meio 

da Portaria nº 1053 de 19 de setembro de 2023. Compete ao coordenador do curso, de forma geral, 

as atribuições relacionadas ao planejamento, acompanhamento, controle e avaliação das atividades 

de ensino, pesquisa e extensão, fundamentadas no princípio da gestão democrática. 

É importante dizer que o curso de Licenciatura em Matemática teve início na Uned Petrópolis em 2020 

com o objetivo principal de contribuir com a formação docente de qualidade por meio dos pilares do 

ensino, da pesquisa e da extensão. O curso oferece 30 vagas semestrais no período noturno e possui 

24 docentes atuantes no curso de Licenciatura em Matemática, dos quais 10 tem lotação no Colegiado 

de Matemática sendo mais de 80% deles professores doutores.  

A elaboração de um plano de ação do coordenador tem a importância de promover o planejamento 

participativo e descrever de forma objetiva as atribuições e ações do coordenador do curso, visando 

à eficácia na execução das ações planejadas. Além disso, o plano prevê instrumentos de avaliação 

periódicas da atuação do coordenador que colaboram, em última instância, para aprimorar a gestão 

do próprio curso.   

  

2. OBJETIVO GERAL 

O objetivo geral do plano de ação consiste na consolidação de ações a serem executadas pelo 

coordenador de curso com base em suas atribuições nas esferas acadêmica, representativa e de 



gestão, contribuindo assim para o fortalecimento do curso, excelência do ensino e formação de 

profissionais qualificados. 

Sendo assim, este plano de ação tem como objetivo nortear e planejar as atividades que serão 

desenvolvidas no âmbito da coordenação do curso de Licenciatura em Matemática, no período de 01 

de outubro de 2023 a 01 de outubro de 2025, servindo como posterior instrumento de avaliação da 

atuação do coordenador do curso supracitado e acompanhamento de suas ações. 

 

3. OBJETIVOS ESPECÍFICOS 

Em consonância com o Projeto Pedagógico do Curso (PPC) de Licenciatura em Matemática (2023), o 

coordenador de curso possui atribuições de âmbito acadêmico, atribuições de gestão e atribuições 

voltadas à representação institucional do curso. Dessa forma, o plano de ação em tela possui como 

objetivos específicos: 

 

3.1 Planejar as atividades acadêmicas do curso de Licenciatura em Matemática;  

3.2 Realizar atividades de cunho pedagógico que tem como objetivo desenvolver ações de 

 caráter sistêmico relativas ao planejamento, acompanhamento e avaliação do processo de 

 ensino e aprendizagem do curso; 

3.3 Executar e cumprir o planejamento estratégico da instituição e do curso no âmbito  

 acadêmico; 

3.4 Planejar as atividades de gestão do curso de Licenciatura em Matemática; 

3.5 Executar e cumprir as atividades de gestão relacionadas ao curso de Licenciatura em 

 Matemática, incluindo as atividades relacionadas ao corpo docente, aos discentes e a equipe 

 multidisciplinar; 

3.6 Realizar ações de caráter administrativo que busquem dar cumprimento as demandas  
dos estudantes, docentes e gestão que sejam atribuições do coordenador do  
curso para o pleno funcionamento do curso; 
 
3.7 Planejar as atividades de representação nos colegiados superiores; 

3.8 Executar e cumprir as atividades representativas internas – como na presidência do 

 colegiado do curso e no Núcleo Docente Estruturante – além das atividades representativas 

 frente às instâncias institucionais; 

3.9 Realizar ações de caráter políticos que visem contribuir com a consolidação do curso; 

4.0 Promover um canal de comunicação buscando estabelecer um diálogo entre a  
coordenação, pais, discentes e docentes do curso objetivando o sucesso das ações  

 propostas; 
 
4.1 Propor e executar instrumentos de avaliação da atuação do coordenador do curso de 

 Licenciatura em Matemática. 

 



4.CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO 

O Coordenador é eleito pelo Colegiado do Curso, tendo mandato de dois anos, passível de 

recondução. As atribuições do Coordenador, conforme dispostas no Projeto Pedagógico do Curso de 

Licenciatura em Matemática estão elencadas a seguir na forma de ações com seus respectivos 

períodos de execução e indicadores de desempenho. Às atribuições já citadas no PPC foram acrescidas 

outras, correlatas, consideradas imprescindíveis: 

 

 

AÇÃO PERÍODO INDICADOR DE DESEMPENHO 

Acompanhar e sugerir  
atualizações no Projeto  
Pedagógico do Curso junto  
Ao Núcleo Docente 
Estruturante (NDE) 

Outubro a dezembro Atas de reuniões do Colegiado e 
NDE 

Organizar procedimentos da 
avaliação de 
reconhecimento de curso 
pelo MEC 

Novembro a março Relatório de Avaliação 

Desenvolver juntamente  
com a Gestão e grupo  
docente estratégias de  
autoavaliação do curso  
visando o desempenho do  
curso nos processos de  
reconhecimento do MEC 

Antes da avaliação do MEC Atas de reuniões e formulários de 
avaliação 

Participar da Semana de 
Acolhimento aos Alunos 
ingressantes do Cefet/RJ 
Petrópolis 

Início de cada período letivo Relatório, divulgação do perfil 
@cefetcampuspetropolis 

Promover e divulgar 
atividades extraclasse como 
parte  
integrante da formação dos 
alunos 

Todo período de vigência Listagem de frequência dos alunos 
presentes 

Reunir com os alunos  
promovendo a orientação 
acadêmica e estabelecendo 
canal de  
comunicação com a 
coordenação. 
 

Sempre no final de cada 
período letivo 

Listagem de frequência dos alunos 
presentes 
 
 

Planejar e coordenar ações 
da Semana de Ensino, 
Pesquisa e Extensão (Sepex 
2024) do Cefet/RJ  

Setembro e outubro de 
cada ano 

Trabalhos de professores e  
alunos, na DIREX 

Dar suporte a organização 
da Semana Acadêmica do 
Curso  

Abril e maio de cada ano Relatório, divulgação do perfil 
@cefetcampuspetropolis 
 



Desenvolver juntamente  
com a Gestão e grupo  
docente estratégias de  
autoavaliação do curso  
visando a adequação do  
curso dentro dos 
parâmetros apontados pelo 
MEC 

Após avaliação do MEC 
 

Atas de reuniões, relatórios 

Realizar reuniões com os  
alunos do curso para 
explicar  
sobre o ENADE 
 

Conforme calendário do 
MEC, cabendo ou não no 
plano de ação até 2025 

Listagem de frequência dos alunos 
presentes 

Realizar de reuniões com a  
Seção de Articulação 

Pedagógica (Saped) e 

Comissão de 

Acompanhamento de 

Desempenho Discente 

(CADD) para acompanhar o 

desempenho dos alunos 

Pelo menos uma vez por 
semestre. 

Ata de reunião 

Construir e executar  
calendário de reuniões do  
Colegiado 

Outubro/2023 a 
outubro/2025 

Calendário anual de reuniões; 
relatórios; atas de reuniões 

Construir e executar  
calendário de reuniões do  
NDE 

Outubro/2023 a 
outubro/2025 

Calendário anual de reuniões; 
relatórios; atas de reuniões 
 

Acompanhar as atividades  
de monitoria do curso 

Outubro/2023 a 
outubro/2025 

Relatórios e pareceres dos 
professores das disciplinas com 
monitoria 

Construir e divulgar o  
horário de atendimento  
docente aos alunos do curso 
 

Outubro/2023 a 
outubro/2025 

Atualmente os docentes apresentam 

em sala, mas todos os discentes tem 

acesso direto aos docentes pelo 

Teams 

Realizar atividades  
administrativas do  
Coordenador (avaliações de 
processos dos alunos, 
isenções, quebras de pré-
requisito, solicitações, 
andamento  
geral dos processos do 
curso, etc) 

Outubro/2023 a 
outubro/2025 

Relatório de atividades 

Participar de reuniões com a 
Gerência Acadêmica 

Outubro/2023 a 
outubro/2025 

Atas de reuniões 

Realizar o 
acompanhamento  
junto aos coordenadores 
das atividades 
administrativas e gerenciais  

Outubro/2023 a 
outubro/2025 

Atas de reuniões 
 



Confeccionar os horários Outubro a março Mural do Curso de Licenciatura em 
Matemática 

Organizar em conjunto com 
os docentes do curso uma  
lista de insumos e  
equipamentos para as  
atividades práticas, ensino e 
de pesquisa do curso 

Outubro/2023 a 
outubro/2025 

Registro em planilha e entrega da  
lista à Seção de Administração e 
Compras (SEACO) 

Implementar instrumento 
de autoavaliação da atuação 
do coordenador de curso 

Junho/2004 a outubro/2025 Formulário de Avaliação; Resumo de 
Respostas Obtidas 

Implementar instrumento 
de avaliação da atuação do 
coordenador de curso pelo 
corpo docente  

Junho/2004 a outubro/2025 Formulário de Avaliação; Resumo de 
Respostas Obtidas 
 

Implementar instrumento 
de avaliação da atuação do 
coordenador de curso pelo 
corpo discente 
 

Junho/2004 a outubro/2025 Formulário de Avaliação; Resumo de 
Respostas Obtidas 
 

Analisar e discutir com 
colegiado os resultados das 
avaliações da atuação do 
coordenador de curso 

Junho/2004 a outubro/2025 Atas de reuniões, relatórios 

Atender aos alunos e 
professores 

Outubro/2023 a 
outubro/2025 

Horário de atendimento; Listagem 
de presença 

Realizar contatos externos Outubro/2023 a 
outubro/2025 

Atas de reuniões 

Avaliar os processos de 
progressão e promoção na 
carreira e de estágio 
probatório dos docentes de 
seus colegiado.  

Outubro/2023 a 
outubro/2025 

Despachos, ofícios, dispensas de 
disciplinas 

Representar o curso em 
conselhos e câmaras de 
gestão acadêmica do 
Cefet/RJ 

Outubro/2023 a 
outubro/2025 

Atas de reuniões 

Propor modificações no 
currículo do curso sempre 
que necessário, adequando-
o a novos contextos e 
realidades 

Outubro/2023 a 
outubro/2025 

Atas de reuniões, relatórios 

Propor número de vagas 
ofertadas e critérios de 
preenchimento de vagas 
ociosas do curso 

Outubro/2023 a 
outubro/2025 

Atas de reuniões 

Coordenar a orientação 
acadêmica dos alunos 

Outubro/2023 a 
outubro/2025 

Pareceres, avaliações de Trabalho de 
Conclusão de Curso; relatórios 
produzidos pela Comissão Local de 
Permanência e Êxito  



Fazer a integração entre os 
setores de estágio 
supervisionado, a 
coordenação do trabalho de 
conclusão de curso e demais 
atividades curriculares 

Outubro/2023 a 
outubro/2025 

Relatórios 

Reunião com o Centro 
Acadêmico do Curso de 
Licenciatura em Matemática  

Outubro/2023 a 
outubro/2025 

Listagem de frequência dos 
estudantes 

Controle de Frequência 
Docente  

Outubro/2023 a 
outubro/2025 

Registro de frequência 

Participação na Comissão 
de Permanência e Êxito dos 
Estudantes 

Outubro/2023 a 
outubro/2025 

Atas das reuniões 

Produzir e divulgar relatório 
parcial do curso 

Dezembro/2024 Relatório de gestão parcial 

Produzir e divulgar relatório 
final 

Outubro/2025 Relatório de gestão final 
 

 

 

5. AVALIAÇÃO DO PLANO DE AÇÃO DE COORDENADOR DE CURSO 

A avaliação do plano de ação será realizada, parcialmente, na última reunião do Colegiado do 

semestre de 2024.1, através da apresentação parcial das ações executadas pelo coordenador e 

registrada em ata. Nesta reunião também será apresentada também o relatório parcial do curso que 

em muitos aspectos será coincidente com a avaliação do plano 

A avaliação final do plano de ação será realizada por meio da apresentação de relatório final, na última 

reunião colegiada do semestre letivo 2024.2, que trará os indicadores de desempenho das ações 

realizadas durante a gestão do coordenador do curso e será devidamente registrado em ata. Além 

disso, o relatório final de gestão trará um resumo dos resultados obtidos pelos instrumentos de 

avaliação da atuação do coordenador implementados durante o curso do trabalho.   

 

 

 

Leandro Tavares da Silva 

Coordenador do Curso de Licenciatura em Matemática 
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