MINISTERIO DA EDUCACAO ,

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

~  CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA
s CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO N° 01/2016 EM 03 DE MARCO DE 2016

Aprova as Normas para criagao de
cursos técnicos de nivel médio e de
graduacao no ambito do CEFET/RJ.

O Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensado do Centro Federal de

Educacao Tecnologica Celso Suckow da Fonseca, no uso de suas atribuicdes e

em obediéncia a deliberacdo do CEPE, em sua 1. Sessao Ordinaria, realizada

em 03 de margo de 2016,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar as Normas para criacao de cursos técnicos de nivel médio e
de graduacgao no ambito do CEFET/RJ, conforme anexo.

Art. 2° - As referidas normas entrardo em vigor a partir da apreciagéo e
homologagao pelo CODIR.

Art. 2° - Esta Resolugao entra em vigor na data de sua assinatura.

-

L&

Carlos Henriqueé Figueiredo Alves
Presidente do Con Ha#e—i{nﬁn};, Pesquisa e Extenséao
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~ NORMAS PARA CRIACAO DE CURSOS TECNICOS
DE NIiVEL MEDIO E DE GRADUACAO NO AMBITO DO CEFET/RJ

Dispde sobre procedimentos para a abertura e
extin¢do de cursos, nos niveis médio e superior, do
CEFET/RJ.

Art. 11- A abertura de cursos nos niveis médio e superior no CEFET/RJ passaré por duas etapas:
| - Elaboragao do Projeto de Abertura do Curso (PAC).
II - Elaboragdo do Projeto Pedagogico do Curso (PPC).

Art.22- 0 Projeto de Abertura de Curso (PAC) devera seguir a estrutura minima constante no Anexo I
desta normativa. A abertura do processo devera ser realizada no periodo de janeiro a junho do ano
anterior ao previsto para o inicio do curso.

Art. 3% - O Projeto Pedagdgico de Curso (PPC) devera seguir a estrutura minima estabelecida pela
Diretoria de Ensino (DIREN), de acordo com as orientagdes estabelecidas no Manual Orientador para a
Constru¢do/Revisdo do PPC, disponivel no site da Instituigo.

Paragrafo tnico: A carga horaria prevista no projeto para os novos cursos ndo devera ultrapassar 10% da
carga horaria minima estabelecida legalmente para o curso.

Art. 4% - Atendidos os dispositivos da legislagio superior, o Projeto de Abertura de Curso (PAC) devera
estar em consonancia com o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI), o Projeto Politico Pedagdgico
Institucional (PPI) e os regulamentos dos conselhos regionais, quando for o caso, atendendo as demandas
locorregionais.

Art. 5% - O Projeto de Abertura de Curso (PAC) devera seguir as etapas seguintes:

I.  Primeira etapa: Uma vez constituido, o PAC devera ser encaminhado, no caso da sede, ao Chefe
do DEMET ou DEPES, de acordo com o nivel de ensino do curso proposto, ou ao Diretor do
campus, para ciéncia e encaminhamento. No caso de haver colegiado(s) constituido(s). deve-se
anexar o(s) parecer(es) do(s) mesmo(s) ao PAC, antes do encaminhamento inicial.

[I. Segunda etapa: O PAC deverd ser encaminhado, no caso da sede, para o CONDMET ou
CONDEP, de acordo com o nivel de ensino do curso do curso proposto, ou para o Conselho do
Campus (CONPUS), para emissdo de parecer.

[II.  Terceira Etapa: Apds passar pela Etapa Il, devera ser aberto um processo no Protocolo Geral
contendo o PAC e o parecer anterior. Este devera ser encaminhado a Diregdo de Ensino (DIREN)
para despacho as Diretorias pertinentes.
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IV. Quarta Etapa: As Diretorias envolvidas, no caso DIREX (CONEX), DIPPG (COPEP), DIRAP ¢
DIGES, terdo o prazo de 10 (dez) dias, a contar da data de entrada do processo na Diretoria, para
analise e emissdo de parecer, observando os critérios:

e Indicativos de inser¢do no mercado de trabalho (estagio/emprego) (DIREX);

e Disponibilidade de estagio (DIREX);

e Corpo docente disponivel para o curso proposto, no caso de docentes que também atuem
na pos-graduagao (DIPPG);

e Viabilidade financeira de implantagdo do curso (DIRAP);

o Compatibilidade com os objetivos da Instituigao, considerando o PDI (DIGES).

V. Quinta Etapa: Apds o parecer da ultima Diretoria, o processo devera ser encaminhado a DIREN
para apreciagio do Conselho de Ensino (CONEN), que fard a andlise do mesmo observando os
seguintes critérios:

e Denominagio do curso de acordo com o Catdlogo Nacional de Cursos Técnicos (MEC)/
Catalogo Nacional Superiores de Tecnologia (MEC)/ Referenciais Curriculares Nacionais
dos Cursos de Bacharelados e Licenciatura (SESU):

e Legislagdo Nacional vigente;

e Normatizagdes vigentes dos Cursos Superiores e Técnicos;

e Regulamentos do respectivo Conselho Regional, quando for o caso;

e Alinhamento do PAC ao Projeto Pedagogico da Instituigdo;

Compatibilidade com os eixos tecnologicos ofertados no campus/sede e com a

verticalizagdo do ensino;

Adequagio as orientagdes previstas no Anexo I desta normativa;

Infraestrutura;

Acervo Bibliografico;

Servidores.

Paragrafo tinico: o PAC que ndo atender as exigéncias constantes no Anexo | serd devolvido para
regularizacio.

VI.  Sexta etapa: Apos o parecer do CONEN, o PAC deverd ser encaminhado a Dire¢do Geral para
analise e encaminhamento aos Conselhos Superiores, CEPE ¢ CODIR.

VII.  Sétima etapa: Apos aprovagdo final, o projeto devera ser encaminhado ao local de origem,
campus/sede, acrescido da resolugo autorizativa do Conselho Diretor, a fim de subsidiar o inicio
da elaboracdo do Projeto Pedagdgico do Curso (PPC).

Paragrafo unico: A abertura de curso esta condicionada a apresentagdo do PPC, no prazo maximo de 60
dias, a contar da data de aprova¢do do PAC no CODIR. Este prazo podera ser prorrogado por mais 30
dias.
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Art. 6% - O Projeto Pedagégico do Curso (PPC) deverd ter por base as informagdes contidas no Projeto de
Abertura de Curso (PAC), sendo elaborado de acordo com a estrutura estabelecida pela Diretoria de
Ensino (DIREN), seguindo as seguintes etapas:

1.

[1.

V.

Uma vez finalizado, o PPC, contendo os nomes dos servidores responsaveis pela elaborag¢ao do
mesmo, devera ser encaminhado, no caso da sede, para 0 CONDMET ou CONDEP, de acordo
com o nivel de ensino do curso, ou para o Conselho do Campus (CONPUS), para apreciagdo.
Apos passar pela Etapa I, o documento devera ser encaminhado a Diretoria de Ensino (DIREN),
junto com o processo de origem do PAC, para apreciagdo do CONEN. Todos os documentos,
pareceres e resolugdes de aprovacio deverdo estar anexados ao processo (PAC/PPC).

Havendo aprova¢do do PPC condicionada a exigéncias, o cumprimento das mesmas serd
verificado pela DIREN. No caso de ndo atendimento, o PPC sera devolvido ao campus/sede para
regularizagdo.

Uma vez aprovado, o PPC devera ser encaminhado para cadastramento nos sistemas pertinentes.
Finalizado o tramite, o PAC e PPC serdo arquivados na Dire¢do de Ensino (DIREN).

[V. O chefe de Departamento/coordenador do curso recém-criado deverd manter sob sua
responsabilidade uma copia impressa e uma cdpia eletronica de toda a documentagdo pertinente ao curso,
assim como, quando for o caso, tomar as providéncias necessdrias para cadastramento no respectivo
conselho regional, por intermédio da DIREN.

Art. 72— No caso de Curso Superior, o processo de reconhecimento ocorre quando a primeira turma do
curso entrar na segunda metade do curso (de 50% até, no maximo, 75% da carga horaria do curso
concluida). Nessa ocasido, o chefe de Departamento/coordenador do curso devera fornecer as
informacgdes necessarias para a abertura do processo de reconhecimento, realizada pelo Pesquisador
Institucional (P1)/COGRA.

Art.8%- Para os casos de extingdo de curso:

I1.

[11.

Primeira etapa: Uma vez atendida a legislagfio vigente, a solicitagdo de extingdo de curso devera
ser encaminhada, no caso da sede, pelo Chefe do DEMET ou DEPES, de acordo com o nivel de
ensino do curso em extingdo, para apreciagio do CONDEP ou CONDMET., respectivamente, ou
pelo Diretor do campus para apreciagdo do CONPUS

Segunda etapa: Apos passar pela Etapa I, devera ser aberto um processo no Protocolo Geral
contendo as informagdes necessarias de acordo com a legislagdo vigente e o parecer anterior. Este
devera ser encaminhado a Dire¢do de Ensino (DIREN) para encaminhamento ao CONEN.

Ap6s o parecer do CONEN, o processo devera ser encaminhado a Dire¢do Geral para andlise e
encaminhamento aos Conselhos Superiores, CEPE e CODIR.

Art. 9%- Os casos omissos serdo encaminhados para a Diregdo Geral.

Art. 10%- A resolugdo correspondente a essas normas entra em vigor na data de sua publicagdo.

Rio de Janeiro. 3 de margo de 2016.
(Documento aprovado na 1* Sessio Ordindria do CEPE)
Carlos Henrique Figueiredo Alves
Presidente do CEPLE
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ANEXO
Modelo de PAC (Projeto de Abertura de Curso)

PROJETO DE ABERTURA DE CURSO/PAC

1.Dados Gerais:

Curso: denominagéo do curso Local de Oferta: campus/sede

Titulacao: Conselho Regional (quando houver):

Eixo Tecnologico/Area de Conhecimento: Numero De Vagas:

Nivel: Carga Hordria Minima do Curso (de acordo com a
Médio: Subsequente / Concomitante / Integrado legislagdo vigente):

Superior: Licenciatura / Bacharelado / Tecndlogo Carga Horiria Prevista (ndo ultrapassar mais de 10%

da CH minima):

Turno: Matutino / Vespertino / Integral / Noturno Periodicidade: semestral / anual

Tempo para integraliza¢io do curso: Modalidade: Presencial/ EAD
(minimo e maximo)

2. Justificativa/ Relevincia:

Fazer uma caracterizacio regional dos aspectos relacionados a drea profissional a que pertence o curso a ser
criado. ressaltando as possibilidades de inser¢éo do profissional formado nesse contexto. Justificar a pertinéncia e
relevancia para a Instituigdo e regido. Apresentar o levantamento da demanda local para justificar a cria¢do do
curso. Tal levantamento local pode ser feito por meio de audiéncias publicas, pesquisa, dados obtidos junto ao
IBGE, IPEA ou outras metodologias. Indicar a verticaliza¢do no campus nesse contexto, se for o caso. Demonstrar
a articulacdo das demandas com as diretrizes do PDI e PPL.

3.Compatibilidade dos Objetivos do Curso com os Objetivos da Instituicio:

e Descrever o objetivo geral do curso e os objetivos especificos.
e Demonstrar a compatibilidade dos objetivos do curso com os objetivos da Instituicdo. tendo em vista o
PPl e o PDI.

A
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4.Perfil Profissional do Egresso:

e Delinir as competéncias profissionais a serem desenvolvidas levando em conta a coeréncia com o0s
objetivos do curso e consequentemente com o que indica o PDI.
e Observar as diretrizes curriculares nacionais e institucionais. catilogos de curso ¢ conselhos profissionais.

5.Adequacio do Curso as Demandas do Mercado de Trabalho:

6.Descri¢io da Infraestrutura Disponivel:

Infraestrutura Disponivel

(Salas de aula, sala | Descri¢do Area Ocupagio
para coordenagdo, Aproximada | N2de horas | N°de horas | N°de horas
laboratorios etc.) utilizadas livres necessarias

7.Descriciio da Infraestrutura a ser Implantada:

Infraestrutura a ser Implantada

(Salas de aula, sala | Descrigéo Area Aproximada
para coordenagéo,
laboratorios etc.)




CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA

MINISTERIO DA EDUCAGAO

8.Descri¢iio do Corpo Docente e Técnico Administrativo Disponivel, conforme a Qualifica¢do e Formagao
Académica Exigida para o Nivel, Forma/Grau e Modalidade do Curso Proposto:

e No caso dos docentes, indicar titulacdo e a carga horaria atual e a prevista, com as respectivas disciplinas.

e  Anexar ata dos colegiados pertinentes com 0s respectivos pareceres.

e No caso dos técnico-administrativos. descrever as atividades atuais e

chefia imediata.

as ])['C\-’iSlE]S € anexar o parecer da

Descricio do Corpo Docente Disponivel

Nome Formagio Titulagéo Regime de | Disciplinas/ Disciplinas/
Trabalho Carga Horéria | Carga  Horéaria
Atual Prevista
Descri¢io do Corpo Técnico-Administrativo Disponivel
Nome Formacio Titulagdo Fung¢fo/Cargo Atividades Atividades
Atuais Previstas

9.Descricio do Corpo Docente e Técnico Administrativo a ser Contratado, Conforme a Qualificacio e
Formacio Académica Exigida para o Nivel, Forma/Grau e Modalidade do Curso Proposto:

e No caso dos docentes, indicar a carga horaria prevista, com as respectivas disciplinas.
e No caso dos técnico-administrativos, descrever as atividades previstas.

Descricio do Corpo Docente a ser Contratado

Formacao

Titulacio

Regime de Trabalho

Disciplinas/ Carga Hordria Prevista

Descricio do Corpo Técnico-Administrativo a ser Contratado

Formacio

Titulacdo

Funcdo/Cargo

Atividades Previstas
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10.Matriz Curricular:

e Apresentar o fluxograma do curso com a indicagdo de todas as disciplinas obrigatdrias. com os respectivos
créditos, distribuidas por periodo. Nele deve constar a carga hordria total do curso, que compreende as
disciplinas obrigatorias e optativas, em hora-aula e em hora-reldgio. As disciplinas optativas devem estar
indicadas no fluxograma como “optativa” e listadas a parte, com as respectivas identificagcdes. Abaixo do
nome de cada disciplina do fluxograma deverdo constar os créditos correspondentes, conforme o modelo a

seguir:
Nome da
Disciplina
Carga Horaria

(T-P-E) C |:>
Onde:
T — Tedrica
P — Pratica
E — Estagio

C — Créditos

e No caso de cursos de engenharia, obedecer a Resolugao CNE/CES ne 11, de 11/03/2002, apresentando a
seguinte tabela resumo. seguida do gréfico de setores (grafico de pizza ou circular) correspondente.

Basicos

Profissionalizantes
Especificos

Optativas

Estagio Supervisionado
Projeto Final

Total 100%

11.Componentes Curriculares:

Listar todos os componentes curriculares da matriz e informagdes referentes a cada um deles. conforme o exemplo
ilustrativo:




MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA

CARGA HORARIA
(TEORICA)

TERMODINAMICA | 54 h-a

Principais Conceitos e Defini¢des. Lei Zero da Termodindmica. Introducdo a substancia
Pura. Mudanca de Estado. Trabalho. Calor. Primeira Lei da Termodindamica. Energia
Interna e Entalpia. Gas Perfeito. Outras Equagdes de Estado.

BIBLIOGRAFIA BASICA

1.CENGEL, Y. A. e BOLES, M. A.Termodinamica. Sdo Paulo: McGraw-Hill, 2006-2013. '
2.MORAN, M. J. e SHAPIRO, H. N. Principios de Termodindmica para Engenharia. Rio de
Janeiro: LTC, 2009-2013 .
3.SONNTAG, R. E.; BORGNAKKE, C.; VAN WYLEN, G. J.; Fundamentos da Termodindmica.
Sdo Paulo: Edgard Blucher, 1995-2003.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR
1.0LIVEIRA, M. J. de. Termodinamica. 2% ed., S3o Paulo: Livraria da Fisica, 2012.
2.STOECKER, W. F.; JABARDO, J. M. S. Refrigera¢do Industrial. 2° ed., Sdo Paulo: Edgard
Blucher, 2002.
3.BRUNETTI, F. Motores de Combust&o Interna. Sdo Paulo: Edgard Blucher, 2012, v.1.
4.0LIVEIRA, P. P. de. Fundamentos de Termodindmica Aplicada: Andlise Energética e
Exergética. Sdo Paulo: LIDEL, 2012.
5.MORAN, M. J. et al. Introducdio a Engenharia de Sistemas Térmicos. Rio de Janeiro: i
LTC, 2005. j

Observacio:

-A Bibliografia Bésica deve conter 3 titulos ¢ a Bibliografia Complementar deve conter 3 titulos. As referéncias devem seguir
as normas da ABNT,

-E importante consultar o Manual Orientador para a Construgio/Revisdo do PPC ¢ outros documentos complementares
citados no mesmo, para checar se todos os requisitos necessarios estdo sendo atendidos, inclusive os dispositivos legais
pertinentes, que envolvem, por exemplo, entre outros temas o cumprimento das Diretrizes Curriculares Nacionais para
Educacdo das Relagdes Etnico-raciais e para o Ensino de Histéria e Cultura Afro-brasileira, Africana e Indigena.

12.Estagio Supervisionado (quando for o caso):

e Descrever a carga hordria destinada a sua realizagao.
e Informar as normas. regulamentos e os requisitos para que a carga hordria despendida integre a carga
horaria total do curso.
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Observacio:

O estagio profissional supervisionado quando previsto a luz da Lei vigente e conforme Diretrizes especificas
editadas pelo Conselho Nacional de Educagdo deve ser assumido como ato educativo, em termos de pratica
profissional em situagdo real de trabalho e constar da matriz curricular.

13.Disponibilidade do Acervo Bibliografico:

Informar a porcentagem aproximada do acervo bibliografico existente e a que deve ser adquirida, considerando
que:
e Bibliografia Basica: minimo de 3 titulos, os quais devem constar no acervo da biblioteca na propor¢ao de
1 exemplar para menos de 5 alunos.
e Bibliografia Complementar: minimo de 5 titulos, os quais devem constar no acervo da biblioteca na
proporcao de 2 exemplares de cada.

14.Investimento:

Informar os investimentos previstos para o curso, considerando o mesmo em pleno funcionamento:

Investimento (Equipamentos, Construcio Civil, Livros etc) Valor

Ano 1

Ano 2

Ano 3

Anon

Total R$

Observacio:
As informacdes detalhadas que levaram a planilha resultante acima devem ser apresentadas em uma outra planilha
também neste item.

15.Custeio:

[nformar os investimentos previstos para a manutengdo do curso:

Custeio (Material de Consumo, Monitoria, Visita Técnica etc.) Valor
Valor anual estimado R$
Observacio:

As informagdes detalhadas que levaram a planilha resultante acima devem ser apresentadas em uma outra planilha
também neste item.




