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MINISTERIO DA EDUCACAO

CENTRO FEDERAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA

REQUERIMENTO GERAL

*Todos os campos referentes as informagdes pessoais s3o de preenchimento OBRIGATORIO.

NOME: CPF: MATRICULA:

DATA DE NASCIMENTO: CARGO: ESTADO CIVIL:

ENDERECO: CIDADE: ESTADO:

TELEFONE: E-MAIL:

CAMPUS: LOTACAO: RAMAL:

Pedido Documentos necessarios
(Vide Relagdo no Verso )
Abono de permanéncia 11
Afastamento para Estudo ou missdo no exterior 01 02 03 04 05 39
Afast. para estudo Pés/Mestrado/Doutorado - ( Afastamento para qualificagdo ) 01 02 03 04 05
Alteragdo de Regime de Trabalho 43
Aposentadoria 06 07 08 09 10 17 18
Auxilio Funeral 9 10 14 16 18 19 20
Auxilio Natalidade /Pré-escolar 21 22
Averbagdo de companheiro 23
Averbacgdo de tempo de contribui¢do 26 27
Exoneragao 28
Incentivo a qualificagdo 29 30
Licenga para Capacitagdo 31 32
Licenga Gestante/Adotante 21 33 34 47
Licenga Paternidade 21 34 47
Pensao Civil 9 10 14 16 17 18 35
Pensdo Alimenticia 49
Progressdo Funcional (Docente) 45 46
Progressdo por Capacitagdo ( Técnico-Administrativo) 44
Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC ) 42
Ressarcimento a Saude 37 38 40 41
Retribuig¢do por Titulagdo ( Docente ) 30
Vacancia 28 48
Outros:
USO EXCLUSIVO DO DRH
Encaminhado em / /
Data: / /

Assinatura do Requerente

Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca - Avenida Maracand, 229 - Maracang, Rio de Janeiro - 20271-110

Tel: (21) 2566-3022




CcODIGO

DOCUMENTOS QUE DEVEM SER ANEXADOS A ESTE REQUERIMENTO

01

Justificativa do servidor relacionando interesse e aplicabilidade do programa de estudo na sua drea de atuagdo.

02 Comprovagdo prévia de matricula ou pré-aceitagdo no curso.

03 Plano de estudo ou de trabalho com cronograma e previsdo de conclusdo.

04 Ata do colegiado aprovando o afastamento.

05 Comprovante de concessdo de bolsa/auxilio-financeiro.

06 Declaragdo de Bens e Valores ou cépia da ultima declaragdo do imposto de renda.

07 Declaragdo de Dependentes.

08 Declaragdo de acumulagdo de cargos.

09 Copia da Carteira de Identidade.

10 Copia do CPF.

11 Certiddo de tempo de contribui¢do (ORIGINAL ), se possuir.

12 Laudo médico pericial ( caso de aposentadoria por invalidez ).

13 Copia do titulo de Eleitor.

14 Copia da Certiddo de Nascimento ou Certiddo de Casamento ou Termo de Designagdo.

15 Declaragdo de Rendas ou cépia da ultima declaragdo do imposto de renda.

16 Copia da Certiddo de dbito.

17 Copia do comprovante de residéncia atualizado.

18 Cépia do ultimo comprovante de rendimentos.

19 Comprovante de conta corrente individual ( copia do cartdo de banco ).

20 CPF, RG, Comprovante de Residéncia de quem custeou as despesas do funeral e Comprovante de despesas funerarias ( Nota Fiscal ORIGINAL em

nome do requerente ou doc. cedendo direitos ).

21 Copia da Certiddo de Nascimento.

22 Declaragdo para recebimento de auxilio pré-escolar.

23 Declaragdo de convivéncia ou Escritura declaratdria de unido estavel.

26 Certiddo de Tempo de Contribuigdo e Relagdo das Remuneragdes percebidas quando o tempo a ser averbado for igual ou posterior a Julho/1994.

27 Requerimento de averbagdo de tempo de contribuigdo.

28 Requerimento de vacdncia/exoneragio.

29 Requerimento de Incentivo a Qualificagdo .

30 Coépia do Diploma/Certificado de conclusdo do curso ou declaragdo de conclusdo.

31 Requerimento de Licenga para Capacitacao.

32 Documento do 6rgdo ou entidade responsavel pelo curso ou comprovante de matricula.

33 Formulario de prorrogagdo da licenga gestante.

34 Termo de adogdo ou Termo de guarda.

35 CPF, RG, Titulo de Eleitor, Certiddo de Nascimento ou Casamento, Comprovante de Residéncia, Declaragdo de Dependentes, Declaragdo de
[Acumulagdo ( documentos referente a pensionista ).

36 Cdpia do Certificado de Conclus&o do curso.

37 Formuldrio de Ades&o ao Plano de Satde.

38 Copia do contrato com os beneficidrios e coberturas abrangidas pelo plano de saude e Carteirinha do plano de saude ( titular e dependentes).

39 Requerimento de Afastamento do pais.

40 Boleto e comprovante de pagamento do plano de saude referente ao més de abertura do processo.

41 Declaragdo da ASSER, quando o plano de satde contratado tiver sido adquirido pela Associagdo ( CEFET ).

42 Requerimento de Solicitagdo do RSC, Formulario de pontuagdo do RSC, Relatdrio descritivo para solicitagdo do RSC.

43 Formulario de alteracdo de regime de trabalho.

44 Copia do (s ) certificado ( s) com a carga horaria minima exigida.

45 Solicitagdo de progressdo funcional por avaliagdo.

46 Avaliagdo de desempenho académico docente, Pontuagdo e Parecer da progressdo funcional por avaliagdo e Planilha de Produtividade (RAD).

47 Requerimento de justificativa de auséncias.

48 Copia do Didrio Oficial, constando o ato de nomeacdo do servidor em novo cargo publico ou qualquer documento comprobatdrio de sua nomeagao.

49 Formulario de cadastro de pensdo alimenticia.




