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RESOLUGAO N° 07/ 2014 EM 02 DE OUTUBRO DE 2014

Aprova o Regulamento da Incubadora
Tecnolégica de Empreendimentos
Solidarios Sustentaveis - [TESS-
CEFET/RJ

O Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensédo do Centro Federal de
Educacéo Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca, em obediéncia a deliberacao
do CEPE, em sua 4°. Sessao Ordinaria, realizada em 02 de Outubro de 2014,

RESOQOLWVE:

Art. 1° - Aprovar o Regulamento da Incubadora Tecnologica de
Empreendimentos Solidarios Sustentaveis — ITESS- CEFET/RJ.

Art. 2° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua assinatura.

Presidente do Consel sino, Pesquisa e Extensao



PROPOSTA DE REGULAMENTO DA ITESS-CEFET/RI

MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA

PROPOSTA DE REGULAMENTO DA INCUBADORA TECNOLOGICA DE
EMPREENDIMENTOS SOLIDARIOS SUSTENTAVEIS — ITESS — CEFET/RJ

Sumario
PREAMBULD ;:oseiicsssississvasivnss R I — 1
PREMISSAS CONCEITUAIS E PRINCIPIOS... O B s S S RS 1
CAPITULO | - DA INCUBADORA ITESS E SEUS OBJETIVOS ....oucueueerereennesrnsensssssnsnsssmsnsssssnssssssessssssssses 2
CAPITULO Il - DA ATIVIDADE, SEDE E TEMPO DE DURAGAOD .......coveeusurerscensssnsssssssasssmssssssssnssssssssssss 4
CAPITULO 11l - DO FUNCIONAMENTO DA INCUBADORA .oveeeeeeeseevsesesssssssssssssssssssssssmmnsssssssssmnnnns 5
SECAO | - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL .....cveueeevererenensssenesnsenne T —— 5
SECAO Il - DOS DEVERES DO CORPO DE MEMBROS............. R —
SECADY 1M~ DS REUICNES imuussiansnstivvsaots isosseissosss s eneasussss s s aes 05 s oo s sy e s s 10
SECAO IV - DA OPERACAO ............ e e e e e e e s .10
CAPITULD IV — DO SISTEMA DE INCUBATAD. ssusccsssssimsmmintiisisusisisasmmi s ismasvs igsvssgoussessiuissnta 1
SECAD I~ DO INGRESSO o issmenmsmn i s i o s s e s insess — Ap—
SECAO Il - DAS MODALIDADES: PRE-INCUBACAO E INCUBAGAD........cceveverervernens - g A2
SECAO Ill - DOS DIREITOS E DEVERES DOS EMPREENDIMENTOS....c..evreeeeererne S 13
CAPITULD V.~ DO PATRIMONIO E DOS RECURSOS ....ccouiissississssssssisssssssaisssmniassenssmssssnssmissosssisisass 16
CAPITULO VI - DO SIGILO E DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL E INTELECTUAL .....cucuevrererenereeneneons 16
CAPITULO Vil - DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS ......covusrirsissiisssssssssssssssesssssssnsaneassrsans 17

Aprovada no CONEX em 20/08/2014.



PROPOSTA DE REGULAMENTO DA ITESS-CEFET/RJ

MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA

PROPOSTA - REGULAMENTO DA INCUBADORA TECNOLOGICA DE
EMPREENDIMENTOS SOLIDARIOS SUSTENTAVEIS — ITESS — CEFET/RJ

A Equipe e a Coordenacdo do Projeto “REESTRUTURACAO DA ITCP E IMPLANTACAQO DA ITESS —
CEFET/RJ — Incubadora Tecnolégica_ de Empreendimentos Soliddrios Sustentdveis”, considerando a
aprovagio do mesmo na CHAMADA MCTI/SECIS/MTE/SENAES/CNPq N2 89/2013, APRESENTAM AO
CONSELHO DE EXTENSAO a Proposta de REGULAMENTO INTERNO DA INCUBADORA DE
EMPREENDIMENTOS SOLIDARIOS SUSTENTAVEIS - ITESS-CEFET/RJ, documento que estabelece a estrutura
e o funcionamento da ITESS, com sede , inicialmente, nos campi, Maracand e Maria da Graga do CEFET/RJ.

PREAMBULO

Este REGULAMENTO define a estrutura e o funcionamento da Incubadora de Empreendimentos Soliddrios
Sustentaveis do CENTRO FEDERAL DE EDUCACEO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA — CEFET/RJ -
ITESS, em consonancia com: o Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI — 2010/2014, que, por meio da
extens3o, ratifica o compromisso de disponibilizar e produzir conhecimentos em resposta a demandas da
sociedade e, em se tratando de grupos da populagdo cujas necessidades basicas ainda ndo foram atendidas,
a responsabilidade social de utilizagio desse conhecimento a servico da melhoria de condigbes de sua
qualidade de vida; com o Decreto n2 7.357, de 17/11/2010, que dispde sobre o Programa Nacional de
Incubadoras de Cooperativas Populares — PRONINC, entre outros documentos normativos pertinentes.

A ITESS-CEFET/RJ tem como objetivo, geral promover a incubacdo, segundo os principios da economia
solidaria, de grupos populares e/ou empreendimentos sociais econémicos solidarios, podendo contemplar
ainda outras formas de empreendimentos compativeis com a economia solidaria oriundos das regides no
entorno dos campi do Sistema CEFET/RJ, promovendo, inicialmente, agdes na sede, localizada no bairro
Maracana, e no campus Maria da Graga.

PREMISSAS CONCEITUAIS E PRINCIPIOS

Dos conceitos relativos aos empreendimentos solidarios, entendemos que:

| - empreendimentos econdmicos solidarios - EES: sdo organizagdes de cardter associativo que realizam
atividades econdmicas sem fins lucrativos, cujos participantes sejam trabalhadores do meio urbano ou rural
e exercam democraticamente a gestdo das atividades e a alocagdo dos resultados;
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PROPOSTA DE REGULAMENTO DA ITESS-CEFET/RJ

Il - incubacdo de empreendimentos econdmicos soliddrios - IEES: sdo as atividades sistematicas de
formac3o e assessoria que abrangem desde o surgimento até a conquista de autonomia organizativa e da
viabilidade econémica dos EES;

Il — as atividades da ITESS s3o desenvolvidas para o fortalecimento dos EES, para a geragdo de trabalho e
renda e, também, como um espaca de estudos, pesquisas e desenvolvimento de tecnologias sociais
voltadas para a organizagéo do trabalho, com foco na autogestdo e dentro dos principios de autonomia dos
EES;

IV — a ITESS devera buscar permanentemente a construcdo de referencial conceitual e metodoldgico acerca
de processos de incubacdo e de acompanhamento de empreendimentos econdmicos solidarios pos-
incubacdo, de modo a contribuir para o seu aperfeicoamento;

V — a ITESS deverd participar e promover a articulagdo e a integracdo de politicas publicas e outras
iniciativas para a promog¢do do desenvolvimento local e regional;

VI —a ITESS devera promover a formagéo de discentes dos diversos niveis de ensino, em economia solidaria
e contribuir ativamente para a criacdo de disciplinas, cursos, estagios e outras agdes, para a disseminagdo
da economia solidaria no CEFET/RJ e nas instituicdes parceiras;

VIl — a ITESS, inicialmente, pretende atender como um Programa piloto institucional de extensao
universitdria, por meio da inovagéo tecnoldgica e social, duas linhas de atuagdo que objetivam a geracdo de
trabalho e renda, sendo elas: Economia Popular e Solidaria (EPS) e Empreendimentos/Projetos Culturais.

CAPITULO | - DA INCUBADORA ITESS E SEUS OBJETIVOS

Artigo 12 - A ITESS tem por missdo mobilizar, articular e acompanhar grupos populares a partir dos
principios da economia solidaria, com vistas a geragdo de trabalho e renda e a inclusdo social, ressaltando
os valores da democracia, da participacdo e da cidadania que proporcionem o surgimento de relagdes de
trabalho pautadas pela autogestdo e pela posse coletiva dos meios de producdo.

Pardgrafo Unico. As atividades decorrentes da missdo de que trata o caput deste artigo devem estar
articuladas a acdes institucionais de ensino, pesquisa e extensdo, respeitando-se a indissociabilidade entre
essas trés dimensdes, contribuindo para o cumprimento da fungdo social do CEFET/RJ através da

articulagdo entre os saberes académico e popular.

Artigo 22 - O funcionamento da ITESS serd viabilizado pelo Centro Federal de Educa¢do Tecnolégica Celso
Suckow da Fonseca - CEFET/RJ, através do Programa Incubadoras - PROIN da Diretoria de Extensdo - DIREX,
e, também, de parcerias com outros 6rgdos de fomento ou com outras institui¢des, baseado em projetos e

acoes especificas;

Artigo 32 - Sdo objetivos da ITESS:

a3
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3.1. Coordenar acgdes que possibilitem a participagdo e inclusio do CEFET/Rl] no processo de
desenvolvimento da economia solidaria, orientando os grupos populares desde a formacgdao do
empreendimento até que sua auto-sustentabilidade seja alcancada de acordo com a avaliacdo pertinente;
3.2. Possibilitar condi¢des para concretizagdo da fun¢do social da instituicdo, compreendida como agdo
extensionista, voltada as demandas da sociedade, prioritariamente de grupos sociais excluidos,
promovendo a interacio entre a comunidade académica, os movimentos sociais e as instituicdes publicas e
privadas de apoio a economia solidaria;

3.3. Fortalecer o associativismo e o cqoperativismo popular como meio para geragdo de trabalho e renda,
organizacdo de comunidades e grupos socialmente excluidos na construgdo da cidadania;

3.4. Articular atividades de pesquisa, ensino e extensdo difundindo o conhecimento sobre a economia
solidaria;

3.5. Treinar recursos humanos para- qualificar pessoal técnico nas atividades da ITESS e dos grupos
incubados;

3.6. Promover a extensdo universitaria da formagdo associativista e cooperativista na perspectiva de
garantir a insergio no mundo do trabalho de grupos marginalizados, retirando-os de situagdo de pobreza,
viabilizando atividades de sustentabilidade socioeconémica, compativeis com suas caracteristicas
econdmicas, sociais, culturais;

3.7. Possibilitar a integragdo instituicdo/sociedade, que sera articulada com a participagdo de servidores
docentes e técnico-administrativos e discentes do CEFET-RJ ou de parceiros institucionais, de forma multi e
interdisciplinar, assim como manter intercAmbio com as demais instituicdes de ensino e Incubadoras que
tém projetos relacionados a economia solidaria;

3.8. Realizar a integracdo da producdo tecnoldgica e de gestdo/gerenciamento da ITESS adequadas as
necessidades da populacdo e dos empreendimentos econdmicos solidarios;

3.9. Fornecer a capacita¢do técnica‘ para a implantacio da autogestdo dos grupos, promovendc o
desenvolvimento dos saberes e das praticas da economia solidaria;

3.10. Apoiar e fortalecer a criacdo de redes de cooperacdo entre os empreendimentos solidarios, foruns,

movimentos sociais e instituigbes de apoio a economia solidaria.

Artigo 42 Para fins do funcionamento da ITESS define-se:
4.1. INCUBADORA DE EMPREENDIMENTOS SOCIAIS E SOLIDARIOS OU INCUBADORA TECNOLOGICA DE
COOPERATIVAS POPULARES: empreendimento fisico e funcional que visa capacitar grupos populares,

associados e cooperados, na gestdo democrética do empreendimento solidério, por tempo determinado,

Aprovada pelo CONEX em 20/08/2014. 3



PROPOSTA DE REGULAMENTO DA ITESS-CEFET/RJ

promovendo a integracdo entre os. grupos e outros atores da Economia Solidaria, desenvolvendo
tecnologias para aprimorar o processo de produgdo; apoiar a comercializagao e a entrada no mercado dos
empreendimentos; promover a interagio entre a Instituicdo e a comunidade, criando oportunidades de
pesquisa junto as experiéncias em_Economia Soliddria para os docentes, técnico-administrativos e
discentes;

4.2. GRUPO POPULAR: grupos formados por trabalhadores, em situacdo que demandam acesso ao tra balho
com sustentabilidade financeira com inclusdo social;

4.3. ECONOMIA SOLIDARIA: é um, movimento que busca contrapor os principios de producdo,
comercializagdo e distribuicdo de riquezas inerentes ao sistema capitalista buscando novas relacdes sociais,
econdmicas e ambientais contrdarias a alienacdo do trabalhador em relagdo ao processo do trabalho como
um todo; as desigualdades sociais e aos desequilibrios ambientais;

4.4. EMPREENDIMENTOS ECONOMICGS SOLIDARIOS: sdo as diversas formas concretas de manifestacdo da
Economia Solidéria, podem ser associagdes, cooperativas, clubes de troca, redes e complexos cooperativos
sem fins lucrativos;

4.5. GRUPO PRE-INCUBADO: grupos que ainda ndo detenham condigdes suficientes para o inicio imediato

do empreendimento tanto sob o aspecto legal, como da gestao.

Artigo 52. A ITESS-CEFET/RJ podera acolher empreendimentos nas diversas dreas, desde que sejam

enquadrados nos objetivos definidos neste REGULAMENTO.

Artigo 62. Os beneficiarios dos programas e projetos da ITESS-CEFET/RJ sdo os empreendimentos solidarios,
cujo acompanhamento pauta-se nos principios da Extensdo Universitaria, como também os servidores

docentes, técnico-administrativos e discentes envolvidos.
CAPITULO Il - DA ATIVIDADE, SEDE E TEMPO DE DURACAO

Artigo 7. Para o cumprimento de seus objetivos especificos, a ITESS-CEFET/RJ apoiara, dentro de suas
possibilidades, grupos de empreendimentos para promocdo de geragdo de trabalho e renda. Ou seja,
apoiard empreendimentos solidarios e com potencial para autogestdo interessados em consolidar sua
atividade e desta forma contribuir para a consolidacdo destes empreendimentos, buscando alcancar
autonomia e independéncia dos mesmos, bem como a geragdo de trabalho e renda, utilizando os principios

da Economia Solidaria;
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Pardgrafo unico: para cumprir sua finalidade, a Incubadora contara com apoio de recursos humanos,
tecnoldgicos e da infraestrutura do CEFET/RJ, providos pela Diretoria de Extensdo — DIREX, bem como

através de recursos oriundos de projetos juntos a drgdos de fomento ou de parceiros institucionais;

Artigo 82. A ITESS-CEFET/R] funcionard, inicialmente, em dois campi do CEFET/RJ, a saber: no Campus llI,
Rua General Canabarro, N2 552 — sala 101, Térreo, Maracand, € no Campus da Unidade Maria da Graga, Rua
Miguel Angelo, 96, Maria da Graga, ambos no municipio do Rio de Janeiro, sendo sua sede principal,
situada na Unidade Sede Maracang;

Pardgrafo unico: Para cumprir sua finalidade, a Incubadora funcionara em horario comercial, de segunda-
feira a sexta-feira, das 8h as 17h, com possibilidade de hordrios diferenciados para o corpo de membros

previstos no Artigo 11 deste REGULAMENTO, desde que devidamente identificados e autorizados.

Artigo92. A ITESS-CEFET/RJ tera duracdo e existéncia indeterminados.
Pardgrafo tnico: Somente a Diretoria de Extensdo ou seu superior hierdrquico podera propor ao Conselho

de Extensdo a extin¢do da ITESS, apds dois anos sem efetivo exercicio de suas fungbes.

CAPITULO Il - DO FUNCIONAMENTO DA INCUBADORA
SECAQ | - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Artigo 10. A ITESS-CEFET/RJ tera um corpo de membros composto por:

a) coordenador(a) geral e coordenadores dos Nucleos da ITESS;

b) servidores docentes e técnico-administrativos que atuam nos Nucleos da ITESS;

c) bolsistas de extensdo ou de projeto especifico da ITESS;

d) voluntarios e formadores; )

e) grupos Pré-incubados e Incubados.

Pardgrafo Primeiro. Haverd um CONSELHO TECNICO CONSULTIVO — CTC da ITESS-CEFET/RJ, que € o drgéo
consultivo, responsavel pelo processo de selecdo, avaliacdo, classificacdo e aprovagdo de empreendimentos
para a ITESS. O CTC da ITESS-CEFET/R.I.deve ter representacdo externa de especialistas da area da economia
soliddria e sua composicio é prevista em documento anexo a este Regulamento e parte integrante do Edital
de Sele¢do para Empreendimentos.

Pardgrafo Segundo. Havera um CON§ELHO DE ESPECIALISTAS da ITESS-CEFET/RJ, que serd constituido a

partir de Edital Publico da DIREX - CEFET/RJ, a serem contemplados para formar um cadastro de
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especialistas nas Areas Tematicas estabelecidas pela Politica Nacional de Extensdo, disponivel no sitio da
Rede Nacional de Extensdo (RENEX). Esses conselheiros atuardo como orientadores/consultores/assessores

dos empreendimentos, dependendo de disponibilidade técnica e financeira.

Artigo 11. A estrutura organizacional d-a ITESS-CEFET/RJ, sempre que possivel, sera composta por:
11.1.Coordenagdo Geral da Incubadora;

11.2. Coordenacdo de Nucleo nas Unidades;

11.3. Equipe Técnica de apoio ao funcionamento — (formadores);

11.4. ComissBes especiais para desenvolver atividades inerentes aos processos de Selegdo,
Capacitacdo, Projetos Especiais, Aquisi¢do, Comunicagdo Social, Infraestrutura de operagdo, participa¢do
em Foruns de ES e Estudos e Pesquisas.

Pardgrafo Unico. Poderfio ser criadas comissdes especiais para atendimentos a demandas especificas

sempre gque necessario.

Artigo 12. A ITESS-CEFET/RJ funcionara de forma autogestiondria, em que a administragdo e o
funcionamento serdo geridos por todos os membros em regime de democracia direta participativa e
deliberativa.

§ 1° - O regime de gestdo democratica direta participativa e deliberativa significa a possibilidade de
intervencio direta do corpo de membros da ITESS nos procedimentos de tomada de decisdo e de controle
do exercicio do poder;

§ 2° - Havendo necessidade, a Coordenacio Geral da Incubadora ou as Coordenagdes de Nucleo nas
Unidades poderdo tomar decisdes especificas, de acordo com a natureza e especificidade da questao a ser
solucionada, desde que a mesma ndo comprometa os principios da ITESS-CEFET/RJ, em particular, os
principios da economia solidaria, estabelecidos neste REGULAMENTO.

§ 3° - Nos casos previstos no § 22 deste artigo, as decisdes tomadas devem ser apresentadas e avaliadas

pelo corpo de membros da ITESS, ainda que a posteriori.
SECAO Il - DO CORPO DE MEMBROS
Artigo 13 . Os servidores docentes e técnico-administrativos ocupantes de cargos no CEFET/RJ poderdo

participar do corpo de membros da ITESS desde que possam destinar carga horéria especifica para

atividades na extens3o.
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Artigo 14. A Coordenacdo Geral é responsével pela gestdo de todas as atividades da Incubadora e sera
constituida por 1 (um) servidor(a) docente ou técnico-administrativo do CEFET/RJ, para um mandato de 2
anos, escolhido(a) entre o corpo de membros da ITESS.

Pardgrafo Unico: Ndo é vedada é reeleicdo para os cargos de coordenadoria previstos neste

REGULAMENTO.

Artigo 15. Sdo atribui¢des do (a) Coordenador (a) Geral:

15.1. Supervisionar e coordenar as atividades da ITESS-CEFET/R) em compatibilidade com as politicas e
diretrizes do CEFET/RJ;

15.2. Planejar as atividades operacionais e definir tarefas para a equipe de servidores docentes e técnicos-
administrativos, formadores, bolsistas e voluntarios atuantes na ITESS;

15.3. Promover a articulagdo das atividades com as instancias académicas do CEFET/RJ, na otica da
indissociabilidade do ensino, pesquisa e extensdo;

15.4. Representar institucionalmente a ITESS-CEFET/R) perante as demais Instituicdes e a sociedade,
podendo, quando for o caso, fazer-se representar por delegacdo;

15.5. Apoiar o gerenciamento do complexo administrativo e operacional de incubagdo dos grupos;

15.6. Orientar, acompanhar e avaliar os trabalhos da ITESS-CEFET/RJ, em especial as a¢bes de suporte
técnico, administrativo e operacional dos membros da Incubadora aos grupos incubados;

15.7. Promover articulagfes institucionais entre os membros dos grupos incubados, entre as entidades de
fomento e nas acdes de integracdo com a sociedade;

15.8. Expedir normas operacionais necessarias ao funcionamento das atividades da Incubadora;

15.9. Coordenar a elaboracdo de editais de selegdo a incubagdo de empreendimentos solidarios na ITESS-
CEFET/RJ;

15.10. Coordenar a elaboracdo da selecdo de consultores, técnicos e bolsistas formadores para a ITESS-
CEFET/RJ;

15.11. Divulgar as atividades da ITESS-CEFET/RJ e dos grupos incubados;

15.12. Fornecer a Reunido Geral Semestral as informacdes e os meios necessarios ao eficiente desempenho
dos objetivos da ITESS-CEFET/RJ;

15.13. Coordenar as acgbes de suporte aos grupos incubados;

15.14. Cumprir e fazer cumprir, no dmbito de sua competéncia, as decisdes das reunides e deste

REGULAMENTO;
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15.15. Executar atividades afins.

Artigo 16. Todos os integrantes do corpo de membros da ITESS-CEFET/RJ elegerdo, de dois em dois anos,
por maioria simples, um(a) Coordenador(a) Geral, , escolhido entre o corpo de membros da ITESS-

CEFET/RJ, desde que possua cargo efetivo na instituigdo.

Artigo 17. Cada nucleo da ITESS instituido nas diversas unidades do sistema CEFET/RJ terd um
Coordenador(a), responsavel pelas atividades da Incubadora naquela Unidade.

17.1. Os Coordenadores de Ntcleo de‘verﬁo assumir mandatos de 2 anos, tal como a Coordenagdo Geral, e
deverdo ser servidores docentes ou técnico-administrativos do CEFET/RJ, na ativa, escolhidos entre o corpo
de membros do respectivo Ndcleo.

17.2. Aplica-se também para a Coordenagao de Nucleos a possibilidade de reelei¢do.

Pardgrafo Unico: Respeitadas as especificidades existentes e mantidas as devidas proporcdes, o0s
Coordenadores de Nucleos terdo atribuicdes de auxilio e apoio a Coordenagdo Geral, e deverdao exercer

atividades compativeis com as atribuicdes definidas no artigo 15 deste Regulamento.

Artigo 18. Os membros bolsistas e voluntarios serdo selecionados por edital publico especifico, instituido
pela DIREX, onde devera constar as vagas destinadas e, se necessdrio, o perfil de formagdo compativel com
a atividade a ser desenvolvida.

Paragrafo tnico. Os membros voluntarios, em particular, poderdo ser escolhidos, preferencialmente, entre
bolsistas candidatos aprovados, mas ndo classificados, no processo seletivo a que se refere o caput deste
artigo ou, entdo, através de aprovacio pelos membros integrantes dos Nucleos da ITESS onde o voluntario

pretende atuar, desde que conste em ata.

Artigo 19 . Aos membros Bolsistas e Voluntarios compete:

19.1. Participar das reunides e cursos de formagdo da ITESS-CEFET/RJ;

19.2. Auxiliar nas a¢bes da incubadora conforme demandas de interesse geral da ITESS-CEFET/RJ;

19.3. Acompanhar/assessorar cotidiahamente os empreendimentos, constituindo-se como principal elo
entre o grupo pré-incubado/incubado e a equipe da ITESS-CEFET/RJ, nas questdes de mobilizacdo,
planejamento e articulacdo com os setores técnicos especificos da incubadora;

19.4. Organizar e desenvolver todas as atividades relativas ao processo de incubagdo do empreendimento

sob sua responsabilidade;
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19.5. Acompanhar a execucio das atividades dos grupos incubados;

19.6. Analisar e avaliar o desenvolvimento dos grupos incubados;

19.7. Emitir relatérios sobre atividades, como também, junto aos grupos incubados;
19.8. Zelar pelo nome do CEFET/RJ e da ITESS no desenvolvimento de suas agdes;

19.9. Cumprir e fazer cumprir este REGULAMENTO.

Artigo 20. A Equipe de Formadores ¢ a unidade de estudo e apoio técnico das atividades da ITESS-CE FET/RJ
e dos grupos incubados, a ela cabendo acompanhar e desenvolver os empreendimentos, levando em conta,
principalmente, suas necessidades esp'ecificas.

20.1. Em sua composicdo, devera possuir nimero de membros suficientes para a execucdo de suas
atividades, entre servidores docentes, técnico-administrativos, estudantes de ensino médio, da graduagdo e
da pés-graduacio, bolsistas/estagiarios ou voluntdrios selecionados e capacitados na(s) metodologia(s) da
ITESS.

Pardgrafo unico. A Equipe de Formadores terd como responsével direto a Coordenagéo Geral da Incubadora

e/ou Coordenadores de Nicleo, que sdo os membros responsaveis pela orientagdo das atividades da ITESS.
SECAOQ Il - DOS DEVERES DO CORPO DE MEMBROS

Artigo 21. Sdo deveres dos participantes do corpo de membros:

21.1. Comparecer as reunides da ITESS e cumprir com as atividades assumidas;

21.2. Auxiliar nas acdes da incubadora conforme demandas de interesse geral da ITESS-CEFET/RJ;

21.3. Participar dos cursos de formagdo da ITESS-CEFET/RJ;

21.4. Desenvolver e concluir as atividades das quais se comprometa em prazo previsto, e caso houver
atraso, justificar ao grupo gestor da ITESS, e acompanhar as demais atividades;

21.5. Acompanhar as informacdes referentes a incubadora nos meios de comunicagdo utilizados, sejam eles
quais forem.

21.6. Auxiliar a elaboracéo e avaliar os relatérios das atividades da ITESS-CEFET/RJ;

21.7. Zelar pelo nome do CEFET/RJ e da ITESS no desenvolvimento de suas a¢bes;

21.8. Cumprir e fazer cumprir este REGULAMENTO.

Artigo 22. Caso o membro falte a 3(trés) atividades promovidas pela ITESS, consecutivas e sem justificativa,

o mesmo sera desligado do projeto.
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Pardgrafo Unico. A pessoa serd comunicada do futuro desligamento na segunda falta consecutiva. Neste

caso, quando for bolsista, sera descontado em sua bolsa o valor proporcional as horas descumpridas.

Artigo 23. A participacdo de membros da ITESS em eventos, como representantes da ITESS, principalmente
os externos, sera decidida em reunido, de modo a garantir oportunidades iguais a todos os membros,
dando preferéncia as pessoas que ndo participaram de nenhuma atividade desse tipo até o momento da
decisdo.

Pardgrafo Unico. Para garantir a disseminagdo de conhecimentos, apds a participagdo nos eventos os
membros se comprometem a explana} sua experiéncia e a compartilhar as informagdes em reunido propria
e/ou relatério.

SECAQ Il - DAS REUNIOES

Artigo 24 . Para a garantia de funcionamento da ITESS-CEFET/RJ haverd reunides ordinarias mensais em
cada um de seus nucleos, ou em cardter extraordindrio, quando se fizer necessario, e todas terdo suas
atividades registradas em documento préprio.

§ 1° - Havera uma Reunido Geral Semestral dos Nucleos da ITESS que ocorrerd, sempre que possivel, com
atividades de formagdo, palestras ou e;tudos conjuntos de temas pertinentes ao trabalho desenvolvido.

§ 2° - Havera um calenddrio planejado anualmente, que define as datas das reunides ordinarias, e as
mesmas deverio ter registros das atividades e/ou de tomadas de decisdes, em documentos proprios.

§ 3° - A Reunido Geral Semestral conta.rei com a participacdo de todos os membros da ITESS e se dividird em
duas partes:

| - a primeira serd reservada para subsidiar o entendimento de temas pertinentes aos trabalhos
desenvolvidos, sendo possivel haver palestras de convidados, estudos ou formagao tedrico-pratica.

Il - a segunda serd reservada para_as discussdes na forma de colegiado, nas quais exteriorizam-se
informacdes e tomam-se decisdes de interesse da ITESS.

§ 42 - Esse formato é flexivel de acordo com as necessidades e qualquer modificacdo deve ser votada na
Reunido Geral Semestral.

§ 52 - O quérum minimo para deliberagtes durante a Reunido Geral Semestral é de maioria simples.

§ 62 - A discussdo das demandas de interesse da ITESS-CEFET/RJ respeitardo as particularidades de cada
campi onde se encontram os nucleos da incubadora.

SECAO IV - DA OPERACAO
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Artigo 25. A operagdo e o funcionamento da ITESS ocorrerdo sob os principios de gestdo voltados para a
consecucdo do desenvolvimento de empreendimentos da economia solidaria, conforme o Decreto N2
7.357, DE 17 DE NOVEMBRO DE 2010, que define o PRONINC, e tera como diretrizes metodoldgicas
atividades que possam:

25.1. garantir a participacdo das pessoas, como sujeitos transformadores da realidade em que vivem;

25.2. promover a intera¢do horizontal entre empreendimentos e equipes de incubagdo, visando a produgdo
e a troca de conhecimentos dos saberes académicos e populares;

25.3. desenvolver atividades formativas em consondncia com os principios de educagdo popular,
interdisciplinaridade e aprendizado mutuo;

25.4. apoiar e promover a autogestdo como principio fundamental da Economia Solidaria, para criar o
ambiente necessario as transformacdes politicas, econdmicas e sociais, tanto de individuos quanto de
instituicdes;

25.5. promover a formacgdo e estimular a interacdo de Redes de Economia Solidaria, da articulacdo dos
empreendimentos e promocdo de politicas publicas de economia soliddria, no ambito local, regional e
nacional;

25.6. criar condi¢cdes favordveis ao desenvolvimento territorial sustentdvel e superacdao da extrema

pobreza.

Artigo 26. Para garantir as diretrizes do artigo anterior a Coordenagdo Geral da ITESS devera estabelecer
processos capazes de gerir as atividades inerentes ao bom funcionamento da ITESS e ainda gerar dados,
informacdes e indicadores que possam sofrer comparabilidade e ter avaliacdo sistematica, e primar por
condutas éticas e sustentaveis, garantindo uma gestdo transparente e participativa.

Pardgrafo Unico: A defini¢do dos indicadores de desempenho da ITESS deve ser baseada:

a) no nivel interno: para a melhoria continua dos processos de gestdo estabelecidos;

b) no nivel externo: para a geracdo de dados da area de extensdo universitaria no ambito da economia

solidaria.

CAPITULO IV - DO SISTEMA DE INCUBACAO
SECAO I - DO INGRESSO
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Artigo 27. O ingresso no Sistema.de Incubagdo da ITESS se dard em processo de Selecdo de
Empreendimentos de Economia Solidaria estabelecido em Edital Publico Semestral, com inscrigdo
preferencialmente nos meses de abril e outubro de cada ano, ndo havendo restricdo de nimero de vagas
para a participacdo, respeitadas as condi¢des abaixo descritas:

27.1. Preencher o formuldrio de inscricio no periodo definido e apresentar proposta de Projeto de
Empreendimento Solidario — PES;

27.2. Ser aprovado e classificado conforme as normas do Edital Piblico de Sele¢do de Empreendimentos de
Economia Soliddria para a ITESS.

Pardgrafo Unico. Para garantir atendifento a demandas da sociedade e em fungdo da capacidade de apoio
aos empreendimentos, a Coordenacdo Geral da ITESS poderd criar um cadastro reserva de
empreendimentos e verificar junto aos parceiros institucionais as possibilidades de atendimento em outras

instituicdes, desde que 0os mesmos sejam aprovados no processo seletivo da ITESS.
SECAO Il - DAS MODALIDADES: PRE-INCUBAGAO E INCUBAGAO

Artigo 28. Da PRE-INCUBACAO: o empreendimento é aprovado para o sistema de Pré-INCUBACAO quando
0 mesmo necessita de um periodo par.a a mobilizacdo dos beneficidrios e estruturacdo do empreendimento
e legalizacdo da entidade comunitaria.

28.1. A Pré-incubacdo é um processo eminentemente formativo e se propde a desenvolver atividades, em
interacdo com outros grupos pré-inu_]hados, que permitam a troca de conhecimentos e a discussdo de
temas relativos ao cooperativismo e outras alternativas legais de formalizacdo de empreendimentos de
economia solidaria, capazes de alavancar o empreendimento e propiciar a autogestdo participativa e, ainda,
potencializar a mobilizagdo do grupo.

28.2. A Pré-incubagdo poderd ser exercida num periodo de até 9(nove) meses, prorrogaveis por mais 3
(trés) meses.

28.3. Se o empreendimento n3o se desenvolver nesse periodo, 0 mesmo sera desligado da incubadora,
observadas todas alternativas de sustentabilidade e superacgdo de dificuldades do mesmo.

28.4. Ao término do periodo da Pré-incubagdo e/ou por avaliagio especifica do CONSELHO TECNICO
CONSULTIVO da ITESS, o empreendimento podera ser aprovado ao sistema de incubagao.

Pardgrafo Unico. O atendimento as necessidades dos empreendimentos PRE-INCUBADOS estard limitado
as capacidades de recursos humanos e financeiros da ITESS, esgotadas todas as possibilidades de obtengdo

de novos recursos institucionais ou externos.
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Artigo 29. Da INCUBAGCAO: o empreendimento é aprovado para o sistema de INCU BACAQ quando o Projeto
de Empreendimento Solidario — PES jé possui uma entidade representativa legalizada e atuante.

29.1. A INCUBACAQ é um periodo que a ITESS deve fornecer assessoramento e apoio ao empreendimento,
tendo um aspecto menos formativo.

29.2. A INCUBACAOQ podera ser exercida num periodo de até 24(VINTE E QUATRO) meses, prorrogaveis por
mais 12 (DOZE) meses.

29.3. Durante a INCUBACAO os empreendimentos sio acompanhados periodicamente, e recebem
orienta¢des para melhorar o desempenho, nos aspectos de organizagdo interna e de posicionamento de
mercado do produto ou servico gerado.

29.4. Para apoiar o empreendimento incubado a ITESS devera promover a realizagdo de visitas técnicas,
buscar parceiros, auxiliar a busca de projetos para captagdo de recursos e ampliar a qualificagdo para um
processo de melhoria continua que leve o empreendimento a maturidade.

29.5. Apds o término do periodo de INCUBAGCAO, se o empreendimento for avaliado positivamente,
alcangando a sustentabilidade para se fixar no mercado, 0 mesmo serd GRADUADO na ITESS e sera parceiro
da Incubadora do CEFET/RJ, no minimo, por periodo idéntico ao que permaneceu incubado.

Pardgrafo Unico. O atendimento as necessidades dos empreendimentos INCUBADQOS estara limitado as
capacidades de recursos humanos e financeiros da ITESS, esgotadas todas as possibilidades de obtenc¢do de

novos recursos institucionais ou externos.
SECAO IlI - DOS DIREITOS E DEVERES DOS EMPREENDIMENTOS

Artigo 30. Sdo direitos dos empreendimentos PRE-INCUBADOS, INCUBADOS E GRADUADQS na ITESS:

30.1. Utilizar os servigos da Incubadot:a, postos a disposicdo dos empreendimentos, na forma estabelecida
em TERMO DE COMPROMISSO assinado entre cada empreendimento e a Incubadora;

30.2. Ter acesso a consultorias e treinamentos que venham desenvolver a capacidade técnica,
administrativa e educacional do empreendimento e seus associados;

30.3. Obter informacdes sobre programas de apoio do governo para o desenvolvimento e fomento da
economia solidaria;

30.4. Ter acesso as publicages veiculadas pela Incubadora;

30.5. Participar, quando pertinente, de eventos viabilizados pela Incubadora;

30.6. Desvincular-se voluntariamente da Incubadora, desde que devidamente justificado;
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Artigo 31. Sdo deveres dos empreendimentos PRE-INCUBADOS, INCUBADOS E GRADUADOS e participantes
do corpo de membros e de atividades da ITESS:

31.1. Cumprir e fazer cumprir o disposto no presente REGULAMENTO E NO TERMO DE COMPROMISSO,
assinado;

31.2. Honrar os compromissos assumidos com a Incubadora;

31.3. Zelar pelo patrimoénio fisico de uso comum;

31.4. Manter-se em dia com suas obrigagoes legais;

31.5. Solicitar & Coordenacdo Geral-autorizagdo para veicular matéria jornalistica ou publicitaria que
contenha referéncia a Incubadora;

31.6. Utilizar o espaco destinado para o desenvolvimento do projeto aprovado, sendo vedado o seu uso
para qualquer outra finalidade, ndo podendo cedé-lo ou transferi-lo, no todo ou em parte, a terceiros, seja
a que titulo for;

31.7. Ndo praticar quaisquer atividades de pesquisa, desenvolvimento tecnoldgico ou produgdo de
materiais, equipamentos, insumos e/ou processos que possam ser perniciosos as instalagdes da ITESS e ao
meio ambiente;

31.8. N3o praticar quaisquer atividades ilicitas ou ainda que coloque em risco a idoneidade da ITESS ou a
seguranca dos que ali transitam, sob pena de rescisio do Termo de Compromisso e ressarcimento dos
danos decorrentes;

31.9. Ser responsavel civil e penalmente por tudo o que for instalado em seu equipamento (computador,
tablet, etc.) sem a autorizacdo prévia da Coordenacdo;

31.10. Obedecer individualmente e as préprias expensas, todas as normas e posturas federais, estaduais e
municipais de seguranga e higiene, determinadas pelas autoridades competentes;

31.11. Ser responsavel por qualquer dano causado ao patrimdnio do CEFET/RJ ou da INCUBADORA ou de
um usuario dos programas. Seja o dano praticado por um colaborador do empreendimento, ou por um
cliente ou fornecedor, visitante ou contratado, ficando 0 mesmo responsével pela indenizagdo cabivel;
31.12. Responder pela seguranca interna das instalagGes e outros bens de sua propriedade ou recebidos a
titulo de empréstimo da ITESS; .

31.13. Ao encerrar as atividades no ambiente da ITESS, zelar pela conservacdo da estrutura da ITESS,
desligando equipamentos utilizados, apagando as luzes, fechando as janelas de seu local de trabalho e
responsabilizando-se por fechar as portas com chave, quando for o Gltimo a sair da incubadora, e devolver

a chave da entrada a Portaria do Campus;
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31.14. N3o suspender suas atividades,.sem prévia comunicacio e anuéncia da Coordenagdo;

31.15. Divulgar, em todo e qualquer material promocional, de marketing ou evento em que participar a
situacio de participante nos programas da ITESS-CEFET;

31.16. Apresentar a Coordenagdo relatdrios técnicos mensais relativos as atividades dos projetos
aprovados; relatérios sobre as atividades dos bolsistas eventualmente alocados no empreendimento, com a
descricio dos principais problemas enfrentados, solu¢des encontradas, resultados e planejamento das
proximas atividades;

31.17. Seguir os procedimentos adotados pela COORDENAGAO para a identificagdo de publico junto a ITESS.
31.18. Manter a Coordenacio da ITESS informada sobre alteragdes no seu quadro de colaboradores e/ou
sdcios/parceiros e estes ndo terdo qualquer vinculo empregaticio com o CEFET/RJ;

31.19. Responder pelas obrigacdes assumidas junto a fornecedores, terceiros ou colaboradores. A
Coordenacdo da ITESS e o CEFET/RJ ndo responderdo, em nenhuma hipétese, por estas obrigagoes;

31.20. Permitir e facilitar o acesso da Goordenacdo ou de sua representacdo indicada, para auditar qualquer
documentacio relativa as atividades desenvolvidas dentro da ITESS;

31.21. Participar de eventos disponibilizados e das reunifes organizadas pela Coordenagéo da ITESS;

31.22. Quando houver treinamentos, consultorias ou eventos promovidos pela ITESS é obrigatério o
comparecimento e os participantes hecessitam preencher e entregar a Coordenagdo o formulério de
Avaliacido de Treinamento / Consultoria / Evento;

31.23. Arcar com os custos totais dos eventos em que for inscrito pela ITESS e ndo comparecer sem
justificativa;

31.24. Preencher e manter atualizado os Sistemas de Gestdo Integrada em que a ITESS participa, para a
insergdo de indicadores dos projetos;

31.25. Publicizar semestralmente (ou anualmente) ao corpo de membros da ITESS o balango financeiro do
empreendimento, buscando, assim, consolidar os principios e préticas de transparéncia na gestdo.
Pardgrafo Unico. E vedada a utilizagéc; das logomarcas da ITESS ou do CEFET/RJ, do agente financiador ou
de qualquer entidade parceira da Incubadora, em quaisquer atividades dos grupos empreendimentos sem

a autorizagdo prévia da Coordenagdo Geral.

Artigo 32. O empreendimento serd desligado da ITESS nas seguintes condigdes:
32.1. Caso o empreendimento decida, por vontade prépria, deixar a Incubadora;
32.2. Caso seja constatado que o empreendimento ndo conseguiu alcangar os objetivos coletivos dentro

dos prazos estabelecidos pelos sistemas da ITESS;
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32.3. Nos casos de descumprimento ao Artigo 31 deste REGULAMENTO.
CAPITULO V - DO PATRIMONIO E DOS RECURSOS

Artigo 33. O patriménio da ITESS-CEFET/RJ sera constituido pelos bens méveis e/ou imdveis que vier a
adquirir ou receber. Esses bens fardo parte de acervo patrimonial do CEFET/RJ.
Pardgrafo Unico. Em caso de extingdo da incubadora, o patrimdnio adquirido continuarad incorporado ao

CEFET/RJ.
CAPITULO VI - DO SIGILO E DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL E INTELECTUAL

Artigo 34. Para preservar o sigilo de todas as atividades em execucdo na Incubadora e nos
empreendimentos, a circula¢do nas" dependéncias da Incubadora sera permitida apenas as pessoas

devidamente credenciadas e restringir-se-a apenas as areas designadas.

Artigo 35. As questdes referentes a propriedade industrial e intelectual serdo tratadas, caso a caso,
considerando-se o grau de envolviménto da Incubadora, o aperfeicoamento dos produtos, modelos ou
processos utilizados pelo grupo incubado, com a observancia das normas da Incubadora e da legislacdo
aplicavel.

§ 1° - As questdes de que trata o caput desde artigo serdo tratadas, sempre que possivel, segundo os
principios das Tecnologias Sociais, qué garantem a livre disseminacdo, a adaptacdo e a reaplicabilidade de
produtos, técnicas ou metodologias.

§ 2° - Toda e qualquer questdo que envolve propriedade industrial e intelectual serd encaminhada ao
Nucleo de Inovacio Tecnolégica — NIT — do CEFET/RJ, unidade vinculada ao Departamento de Pesquisa, da
Diretoria de Pesquisa e Pds-graduagé:o, para os tramites especificos, conforme a legislagao pertinente,
tomando-se como base a Lei de Inovacdo — Lei N2 10973, de 2 de dezembro de 2004, e sua

regulamentacdo.
Artigo 36. A COORDENACAQ se compromete a zelar pelo sigilo dos documentos que |lhe forem entregues

pelos participantes dos Programas, para manuseio com esta recomendagdo. A COORDENACAO também se

compromete a tratar como confidenciais as informagdes internas recebidas.
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Artigo 37. Os empreendedores responsaveis pelos projetos usudrios dos Sistemas da ITESS deverdo se
registrar no Portal Inovagdo do Ministério da Ciéncia e Tecnologia - MCT, sitio

http://www.portalinovacao.mct.gov.br/pi/, bem como cadastrar o empreendimento no Portal Cirandas, do

Férum Brasileiro de Economia Solidaria (FBES), disponivel em <http://cirandas.net/>, e manter seus dados

atualizados.
CAPITULO VII - DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Artigo 38. A COORDENACAO deverd promover um sistema de avaliagdo permanente dos servigos

oferecidos, com a utilizacdo de questionarios, caixas de sugestOes e reunides periodicas.

Artigo 39. A Coordenagdo deverd organizar o funcionamento da ITESS de forma a melhor atender a
demanda de trabalho e avaliar conjuntamente, com o Corpo de Membros, a suspensdo de qualquer
atividade previamente agendada.

Pardgrafo Unico. Os membros que eventualmente se ausentarem, por qualquer motivo, tém a obrigacdo de

manterem-se informados quanto aos assuntos e atividades da incubadora.

Artigo 40. Considerando o desligamento previsto no artigo 34 deste REGULAMENTO, o
Empreendimento/Projeto desligado terd um prazo de 30 (trinta) dias Gteis, para a retirada dos materiais
proprios instalados no ambiente destinado. Passado esse prazo serdo tomadas as medidas necessdrias para

a desocupacdo do referido ambiente.

Artigo 41. Qualquer comunicado, quanto ao mau desempenho de servigos ou de colaboradores da ITESS,
devera ser feito 3 COORDENACAO, em primeira instancia. A Diretoria de Extensdo — DIREX podera ser

acionada em segunda instancia nos casos em que couber.
Artigo 42. A qualquer tempo, o Diretor-Geral, ap6s deliberacdo dos conselhos pertinentes , podera revogar

ou anular, no todo ou em parte, por motivo de interesse publico ou exigéncia legal, o presente

REGULAMENTO, sem que isso implique direito a indenizag¢do ou reclamagdo de qualquer natureza.
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Artigo 43. A ITESS, através de sua COORDENACAO e/ou de seu corpo de membros reserva-se o direito de
resolver 0s casos omissos e as situagdes ndo previstas neste REGULAMENTO, bem como podera decidir

sobre normas complementares, visando sempre proporcionar melhores condicdes de seu funcionamento.

Artigo 44. No caso de discordancia de acdes e fatos inerentes aos conteudos deste REGULAMENTO, sdo
instancias institucionais de recurso: o Conselho de Extensdo, Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo e o

Conselho Diretor do CEFET/RJ.

Artigo 45. A ITESS, através de sua COORDENAGAQO, mantera disponivel no seu sitio eletronico, e no portal
do CEFET/RJ, todas as informagdes e diretrizes referentes aos processos inerentes ao bom funcionamento

da Incubadora.

Artigo 46. O presente REGULAMENTO deverd ser revisto pelo corpo de membros da ITESS-CEFET/RJ a cada

2 (dois) anos de vigéncia.
Artigo 47. Para fins de ingresso no primeiro Edital de Sele¢do da ITESS serdo destinadas 4 (quatro) vagas
para empreendimentos solidarios, preferencialmente alocadas 02 (duas) vagas para o Nucleo ITESS da

Unidade Maracana e 02 (vagas) para o Nucleo ITESS da Unidade Maria da Graga.

Artigo 48. Ficam revogadas as disposig%:es em contrario.

Rio de Janeiro, xx de xxxx de 2014.

CARLOS HENRIQUE FIGUEIREDO ALVES
DIRETOR-GERAL
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